UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT “Poc lap - Tu do - Hanh phiic
g4-619 JOD-SNN Tra Vinh, ngay Ab thang § ndam 2017
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché cong tic van thw, lvu triv
ciaa S& Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh

GIAM DOC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cu Quyét dinh s6 11/2016/QP-UBND ngay 01/4/2016 cua Uy ban
nhan dan tinh Tra Vinh vé viéc ban hanh chic nang nhiém wvu, quyén han va co
céu t6 chue ctia SO Nong nghiép va phat trién néng thon tinh Tra Vinh;

Can cu Thong tu 07/2017/TT-BNV ngay 22/11/2012 cua B0 Noi vu
hudng dan quan ly vian ban, 1dp hé so va ndp luu ho so, tai licu vao luu trir co
quan; '

Can ctr Thong tu 04/2013/TT-BNV ngay 16/4//2013 cua Bo Noi vu w
viéc huong dan xay dung quy ché cong tac van thu, luu trit cua céc co quan, to
chtrc;

Céan cur Nghi dinh ,sf’J 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé
quan ly va str dung con déu;

X¢ét dé nghi ctia Chanh Vian phong S& Néng nghiép va PTNT,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong téc vin thu, luu
trlr cua S Nong nghi¢p va PTNT Tra Vinh.

Piéu 2. Giao Chanh Van phong chu tri, phm hop v&i Thu truong cac Phongn
don vi true thude S& Nong nghiép va PTNT trién khai thue hién tot Quy ché

Pidu 3. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé ()}1}'01 dinh
284/QD-SNN ngay 24 thang 6 nam 2009 cua So Nong nghiép va PTNT vé viéc ban
hanh Quy ché cong tac van thu, luu trir ciia S Nong nghiép va PTNT Tra Vinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong S, Thu trudng cac Phong, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 4;

- UBND tinh (b/c);
- Ban lanh dao So
-Luu VT,
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_ UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Cong tac vin thw, luu triv cia S¢ Nong nghiép va
Phat trién ndéng thon Tra Vinh
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 619 /QP-SNN ngay 15./8/2017
cua S¢ Nong nghiép va PTNT)

Chwong I
. NP}UNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va doi tuwgng ap dung

1. Quy ché nay duoc ap dung tai Van phong S& Nong nghi€p va PTNT; Céc
don vi truc thude c6 thé 4p dung Quy ché nay hoic xay dung quy ché riéng cho phu
hop.

2. Béi tuong diéu chinh: cong tac van thu, luu trif

- Céng tac vin thu: bao gém céc cong viée vé soan thao, ban hanh vian bén;
quan ly van ban va tai liéu khéc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cta co quan
(bao gdm vin ban di va dén); quan ly va sir dung con dau trong cdng tac véan thu.

- Cong tac Iuu trit: bao gdm cdc cdng viée 1ap hd so hién hanh va giao ndp hd
s0' vao luu trlt, thu thap, quan ly, bio quan va td chirc str dung tai lidu luu trx hinh
thanh trong qué trinh hoat dong ctia co quan.

Pidu 2. Trach nhiém dbi v&i cdng tdc viin thw, leu triv

1. Chénh Vin phong S& trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh tham
muu cho Giam ddc S& chi dao thuc hién cdng tac vén thu, luu trlt va tng dung khoa
hoc cdng nghé€ vao cong tac van thu, luu trli; ndng cao hi€u qua thu thép, quan ly,
bao v€ va khai théc, st dung tai liéu luu trt.

2. Chénh Vin phong chiju trdch nhiém truée Gidm ddc S& trong t6 chirc va
quan ly cong tac van thu, luu trlt ctia Van phong Sé theo cac quy dinh ctia Nha nuéc
va ciia S& Nong nghi¢p va PTNT

3. Mbi cong chirc trong qué trinh theo doi, gidi quyét cong viée c6 lién quan
dén cong tac van thu, Iwu trir chiu trach nhiém thuc hién céc quy dinh tai Quy ché
nay va cic quy dinh khéc cta phép luét vé cOng tac van thu, luu trit; thuc hién Gng
dung khoa hoc cong nghé vao cong tac vin thu, luu trit ciia co quan.

Piéu 3. Nhiém vu ciia vin thu, luu triv co quan

1. Van thu co quan c¢6 nhiém vu cu thé sau:

- Tiép nhan, déng ky van ban dén;

- Trinh, chuyén giao viin ban dén cho cac Phong, don vi, c4 nhén;

- Ding ky, lam thi tuc phat hanh, chuyén phat va theo doi viéc chuyén phat
vin ban di;

- Quan ly s6 sdch va co sé dit 1itu ding k¥, quan 1y vin ban;

- Bdo quan, st dung con d4u ciia co quan va cac loai con diu khéc.
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2. Luu trlt co quan ¢6 nhig¢m vu:

- Phan loai, sip X€p hd so, tai liu;

- Tb chirc lap hd so luu trit (Ho so van thu va hd so cong viéc);

- Thu thép ho so, tai ligu dén han ndp luu vao luu i hi¢n hanh;

- Phuc vu viéc khai thac, stt dung hd so, tai liéu luu trit.

Piéu 4. Cong chirc viin thw va cong chire luu triv

Cong chtc 1am cong tac van thu, luu trlt phai dam bao tidu chuin nghiép vu
céc ngach cong chic quén ly Van thu va Luu trit theo quy dinh cta phap luét. Cong
chtre duoc phén cong ki€ém nhi€ém cong tac luu trit phai dugc tép huén vé nghiép vu
cOng tac van thu, luu tri.

Piéu 5. Kinh phi cho hoat djng vin thw, luu trir

Van phong S& c¢6 trach nhiém xdy dung ké hoach kinh phi, trang bi cac thiét
bi chuyén dung va td chire cac hoat ddng nghiép vu theo yéu cau cia cbng tac vén
. thu va luu trfy, trinh Giam ddc S6.

Pidu 6. Bao vé bi mit trong cdng tac vin thw, luu triv

Moi hoat dong trong cong tdc vin thu, luu trlt ciia Vin phong S& Nong nghiép
va PTNT phai thuc hién theo céc quy dinh ciia phdp luat hién hanh v& bao vé bi mat
Nha nuée, cua So va quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong 11
CONG TAC VAN THU
Muc 1
SOAN THAO VA BAN HANH VAN BAN

Piéu 7. Hina thirc vin ban

S& Nong nghiép va PTNT duogc phép ban hanh cédc van ban hanh chinh bao
. gdbm: Quyét dinh, Thong béo, To trinh, Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an, Dé an,
Bao céo, Cong van, Gidy moi hop, Hop dong,...

Piéu 8. Thé thirc viin ban

Thyc hién theo Thong tw 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 ndm 2011 cua
B6 Noi vu vé viée hudng din thé thire va k§ thudt trinh bay vin ban hanh chinh.

Diéu 9. Soan thdo vin ban

1. Viéc soan thédo véan ban duge quy dinh nhu sau:

a) Can clr tinh chit, ndi dung cua vin ban can soan thao, Lanh-dao S& giao
cho c4c Phong chuyén mon soan théo (hodc chu tri soan thao vén ban)

b) Lanh dao cdc Phong c6 trach nhiém thuc hién cc cdng viée sau:

- X4c dinh hinh thire, ni dung va d¢ mét, do khan, ctia vin ban can soan thio;

- Thu thép, x Iy thong tin c6 lién quan;

- Soan thdo vén ban;

- Trudng hop can thiét, d& xuét voéi Lnh dao S& vé tham khao y kién cia céac
co quan, t6 chic hosdc don vi, c& nhan c6 lién quan; nghién ciru tiép thu ¥ kién @é
hoan chinh ban théo;

- Trinh duyét ban thao vin ban kém theo tai liéu ¢6 lién quan.
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Pitu 10. Kiém tra viin ban truée khi ky ban hanh

1. Lanh dao Phong phai kiém tra va chiju trach nhiém trugc Ban lanh dao S&
vé ndi dung clia véin ban.

2. Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém kiém tra vé thé thirc, k§ thuat trinh
bay, thu tuc ban hanh vén ban.

Piéu 11. Ky viin ban

1. Tham quyén ky ban hanh van ban thuc hién theo Quy ché lam viéc cia S&
Nong nghiép va PTNT dugc ban hanh kém theo Quyet dinh s& 267/QD-SNN ngay
04/4/2017 cua Gidam dbc S& Nong nghiép va PTNT vé viéc ban hanh Quy ché lam

viéc ctia S6 Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh. 5
2. Khéng dung but chi, but muc do hodc céc loai muc dé phai khi ky céc vin ban.

Piéu 12. Ban sao vin ban

Ban sao y ban chinh, ban trich sao va ban sao luc duoc thuc hién theo dung
quy dinh co gia tri phap ly nhu ban chinh.

- Bén sao y ban chinh: 13 ban sao ddy dd, chinh x4c ndi dung cua vin ban va
duoc thuc hién tir ban chinh;

- Ban trich sao: 1a ban sao mdgt phén ndi dung vin ban va duoc thyc hién tir
ban chinh;

- Ban sao luc: 12 ban sao ddy du, chinh x4c noi dung clia vin ban va duge thuc
hién t&r ban sao y ban chinh.

Muc 2
QUAN LY VAN BAN
Pitu 13. Trinh tw quan Iy viin ban dén

Tt ca van ban, k& ca don, thu ¢4 nhan giti dén co quan (sau day goi chung la
vin ban den) phai dugc quan ly theo trinh tu sau:

1. Tiép nhan, dang ky vin ban dén.

2. Trinh, chuyen giao vin ban dén.

3. Giai quyét va theo doi, don dbe viée giai quyét vin ban dén.

Ditu 14. Tiép nhan, ding ky vin ban dén

1. Tiép nhén vén ban dén

a) Khi tiép nhan vin ban dén tir moi nguon trong gi® hodc ngoal gio 1am vige,
vin thu hodc nguoi duoc giao nhiém vu tiép nhan vin ban dén phai kiém tra 56
luong, tinh trang bi, diu niém phong (néu c6), kiém tra, dbi chiéu véi noi giri trude
khi nhén va ky nhén.

b) D61 v6i vin ban dén duoc chuyén phat qua may Fax hodc qua hé thdng
iDesk hodc M-Office, cong chirc phu trach véan thu phai kiém tra vé s luong vin
ban, sb lugng trang ctia mdi vin ban v.v.. , néu cb sai sot phai kip thoi thong bao
cho noi gui hodc Chanh Vin phong xem xet giai quyet

¢) Van ban khin dén ngoai gio 1am viéc, ngdy 1€, ngdy nghi, thi céng chirc khi
tiép nhén cé trach nhiém ky nhén va béo céo ngay véi Lanh dao, Chénh Vin phong
S& dé xur ly.




2. Phan loai, boc bi vain ban dén

a) Vin ban dén sau khi tiép nhén dugc phén logi va xtr Iy nhu sau:

- Loai khéng boc bi: Bao gom céc bl giri cho céc td chirc Pang, cic doan thé
trong co quan va bi vén ban gui dich danh nguol nhan. Néu vin ban d6 lién quan
dén cong viéc chung clia co quan thi ¢4 nhan nhan vin ban chuyén cho vin thu dé
dang ky.

- Loai do van thu béc bi: Bao gom tat ca cac bi con lai, trir bi viin ban mat.

b) Pbi véi don, thu, t& céo thi can gitt lai bi dinh kém v6i viin ban d¢é 1am
bing chung

3. DBéng diu “Pén”, ghi s6 va ngay dén:

a) Tat cé véan ban dén thudc dién dang ky tai vin thu phai duoc dong dau
“Pén”, ghi s6 dén; d6i v4i viin ban Fax thi photo lai trudc khi déng diu “Ben”, déi
v6i vin ban dén duoce chuyén phat qua mang c6 the in ra va dong dau “Ben”

b) Déu “Pén” duge déng rd rang, ngay ngin vao khoéng glay tréng, dudi sb,
- ky hiéu (dbi v6i van ban ¢ ghi tén loai), duéi trich yeu noi dung (dbi véi cong vin)
hoic vao khoang tréng phia dudi ngdy, thang, nim ban hanh vin ban,

4. Pang ky vin ban dén: Vin ban dén dwoc ghi vao sd ding ky vin ban dén
hozic nhap vao co s& dit liéu quan 1y vian ban dén trén may tinh.

5. Van ban mét dén duoc ding ky riéng hosic nu st dung phdn mém trén may
vi tinh thi khong duoc ndi man g LAN (mang ndi bd) hoac mang Internet.

Dicu 15. Trinh, chuyén giao van ban dén

1. Vin ban dén sau khi duoc ding ky phai kip thoi trinh nguoi ¢6 trich nhiém
cho ¥ kién phan phéi vén ban. Vén ban dén c6 déu chi cac mirc d0 khén phéi dugce
trinh va chuyén giao ngay sau khi nhén duoc.

2. Can ct vao ¥ kién chi dao giai quyét, cong chirc vin thu dang ky tiép va
chuyen vén ban theo y kién chi dao dén céc Phong, don vi, ca nhén.

3. Viéc chuyén giao van ban phai dam bao chinh xdc va gitt gin bi mét ndi
dung van ban. Nguo1 nhén van bén phai ky nhén vao s6 chuyén giao vin ban.

Dicu 16. Gidi quyét va theo doi, don doc viée gidi quyét van ban dén

1. Chanh Vian phong c6 trach nhiém thyc hién nhiing cong vi€c sau:

a) Xem xét toan bd vin ban dén va dé xuit Gidam dbc va céc Phé Gidm dbe So
xir ly cu thé.

b) Theo dai don déc viee giai quyét van ban dén.

2. Van thu c0 trach nhi€m:

- Phén vén ban dén céc Phong, ban, don vi, ca nhén giai quyet

- Tong hop sb lidu van ban dén, van ban dd dugc giai quyét va nhing vin ban
da dén han nhung chua duge giai quyét d& béo cdo Chanh Vin phong. Déi véi vin
ban dén c6 ddu “Tai liu thu hoi”, Vin thu c6 trach nhiém theo doi, thu hdi hodc gui
tra lai noi giri theo dung thoi han quy dinh.

bidu 17. Trinh tu giai quyét viin ban di
Tét ca vin ban do Sé& phat hanh (sau day goi chung la vin ban di) phai duoc
quén ly theo trinh ty sau:



1. C4c phong chuyén mén chiu trach nhiém truée Gidm dbc S& vé ndi dung
vén ban;

2. Lanh dao Vin phong chiu trach nhiém kiém tra vé thé thirc, k§ thuat trinh
bay, tht tuc ban hanh vén ban.

3. Vin thu co quan: Thuc hién céc thi tuc ban hanh vin ban

- Ghi s, ky hiéu va ngay, thang cua vin ban;

- bang ky vén ban di;

- Nhén ban theo cac dia chi phét hanh;

- Pong dau;

- Chuyén phit va theo ddi viéc chuyén phét vin ban di;

- Luu van béan di.

Pitu 18. Chuyén phat viin bén di

1. Van ban di phai dugc hoan thanh thd tuc vén thu va chuyen phét ngay trong
ngdy vin ban do dugc ky, chdm nhét 14 trong ngay lam viéc tiép theo.

2. Véan ban di co thé dwoc chuyén cho noi nhan bing hé théng iDesk, M-
Office hodc Fax dé thong tin nhanh.

Piéu 19. Lwu vian ban di

1. Mbi van ban di phai duoc luu it nhit hai ban chinh; mot ban Iuu tai Vén
phong S¢ va mét ban luu trong hé so.

2. Luu vin ban di: Van phong S& sép xép ngin nip dua vao luu trit (Luu ban
gidy va scan luu trong mdy tinh).

3. Ban luu quan trong khéc cta co quan phai dugc lam bing loai gidy t6t, co
d6 pH trung tinh va in bing murc bén lau.

Muc 3
QUAN LY VA SU DUNG CON DAU

Pidu 20. Quén Iy con diu

1. Viéc quan ly va st dung con déu trong coéng tac vin thu duoc thuc hién
theo quy dinh cta phép ludt vé quan ly va st dung con dédu va céc quy dinh cta Quy
ché nay.

' 2. Chénh Van phong S& chiu trach nhiém truéc Lanh dao S& viée quén ly, sir
dung con déu ciia So.

3. Con déu cia S& Nong nghiép va PTNT duge giao cho cdng chirc vén thu
gitt va dong déu tai co quan. Cong chirc vin thu ¢6 trach nhiém thuc hlcn nhitng quy
dinh sau:

a) Khong giao con ddu cho ngudi khac khi chua duge phép bing vin ban cla
ngudi c6 thim quyén;

b) Phai tu tay déng du vao cic van ban, gidy to cia co quan, td chirc;

¢) Chi dugc dong ddu vao nhitg vin ban gidy t& sau khi d& c6 chit ky cla
ngudi c6 tham quyen :

d) Khong dugc dong dAu khéng chi.



pitu 21. Pong diu

1. Péng d4u phai rd rang, ngay ngén, ding chiéu va dung ding muc dau quy
dinh.

2. Béng déu trén vin ban chinh thic: . .

- Chi déng déu khi vin ban dung thé thire va c6 chit ky ctia ngudi ¢6 tham quyén;

- Khi dong dau lén chit ky thi ddu déng phai trim lén khoéng 1/3 chir ky vé
phia bén trai.

3. Viée déng dau 1én céc phy lyc kém theo van ban chinh do nguoi ky van béan
quyét dinh va déu duoc déng lén trang dau, trum 1én mot phén tén co quan, to chirc
hoic tén cua phu luc.

Chuong III
CONG TAC LUU TRU
Muc 1
LAP HO SO VA GIAO NOP HO SO,
TAI LIEU VAO LUU TRU CO QUAN VA LUU TRU LICH SU

Pidu 22. Trach nhiém d6i véi viée 1ap hd so va giao ndp ho so, tai lidu vao
Luwu triv co quan :

1. Chanh Vin phong S& ¢6 trach nhiém gitp Lanh dao S¢ trong vige chi dao
xdy dung Danh muc hd so cia S&; don dbéc, kiém tra, hudng din cac Phong, cong
chir thuc hién 14p hd so va giao ndp hd so diing quy dinh; -

2. Cong chire ¢6 trach nhiém lap hd so cong viéc duge phan cong theo doi, giai
quyét; giao nop hd so, tai liéu ding thoi han va ding thi tuc quy dinh. Truong hop
can gift lai ho so, *ai liéu dén han nop luu phai thong béo bing vin ban cho Luu tri
co quan biét va phai dugc su dbng y ctia Lanh dao S& nhung thoi han gitt lai khong
qué 02 ndm;

3. Cong chitc van thu, luu trit

a) P61 voi van thu, luu trit ciia Van phong S ¢6 trach nhiém hudng dan céc
Phong va cdng chitc céc phong 14p hd so cong viéc; giao ndp hd so, tai liéu vao Luu
trit co quan theo ding quy dinh ctia Nha nudc.

b) Déi véi viin thu, luu trir ciia don vi thyce hién theo Quy ché cua don vi.

Picu 23. Noi dung viée 1ap hf‘) so' va yéu ciu dbi véi hd so dwoe 14p

1. Noi dung viée lap ho so cdng viéc

a) Mo hd so .

Cin ctr vao Danh muc hd so clia co quan va thuc té cbng viéc dugc giao, cong
chtrc phai chudn bi bia hd so, ghi tiéu d& hd so 1én bia hd so; Cong chirc trong qué
trinh giai quyét cong viéc clia minh s& tiép tuc dua cac vin ban hinh thanh c6 lién
quan vao hé so.

b) Thu thép vén ban vao hd so

- Cong chic c6 trach nhiém 1ap hd so cn thu thip ddy di céc vén ban, gidy to
va cdc tu liéu co lién quan dén su viéc vao hd so;



- Céc van ban trong ho so phai dugc sap xép theo mot trinh tu hop Iy, thy theo
dic diém khac nhau ctia cong viéc dé lua chon cach sép xép cho thich hgp (cht yéu
14 theo trinh tu thoi gian va din bién cong viéc).

¢) Két thuc va bién muc ho SO

- Khi cdng vigc giai quyét xong thi hd so ciing két thiic; Cong chirc ¢6 trach
nhiém 1ap hd so phai kiém tra, xem xét, bd sung nhing vin ban, gidy to con thiéu va
loai ra vin ban trung thira, ban nhép, cdc tu li¢u, sdch bao khong cén dé trong ho so;

- Dbi v6i cac hd so cb thoi han bao quan vinh vién, cong churc phai blen muc
ho so déy du.

2. Yéu ciu di véi mdi hd so duoc lap

a) Hd so duoc 1ap phai phan dnh ding chire ning, nhiém vu cta co quan, don
vi hinh thanh ho so;

b) Vin ban, tai liéu dugc thu thdp vao hd so phai c6 sy lién quan chgt ch& voi
nhau va phan 4nh ding trinh ty dién bién ctia sy viéc hay trinh tu gidi quyet cong vige;

¢) Vin béan trong ho so phai c6 gié tri bao quan tuong db6i dong déu;

d) Vin ban trong hd so phai ddm bao diing thé thic;

¢) Ho so phai duge bién muc ddy du va chinh xéc.

Diéu 24. Giao nhéin ho so, tai liéu vao Luu triv co quan

1. Thoi han ndp luu ho so, tai liéu
Sau mot nam ké tir nam cong viéc két thic; cong irmh dugce nghiém thu.

2. Thu tyc giao nhan

Khi giao ndp hd so, tai liéu, cong chiic phai 1ap 02 ban Muc luc ho so, tai litu
nop luu va 02 ban Bién bdn giao nhan tai liéu: Luu trlt S& va bén giao tai liéu mdi
bén giit mdi loai mot ban.

Piéu 25. Chinh ly tai li¢u

Sau khi tiép nhan hd so tai liéu, luu trit co quan ¢é nhiém vu kiém tra, chinh Iy
lai; Iam céc ¢bng cu tra cltru dé phuc vu khai théc, nghién ctru tai liéu c6 hi€u qué;

Pidu 26. Xac dinh gia tri tai liu

1. Cong chttc Luu trlif co quan ¢é nhiém vu gitp Chénh Vin phong S& x&y
dung Bang thoi han bao quan tai li¢u trinh Lanh dao S& ban hanh.

2. Viée xdc dinh gid trj tai liéu phai dat duoc yéu cdu sau:

a) Xéc dinh tai li€u cdn bao quan vinh vién va tai liéu bdo quén c6 thoi han
bing s6 nam cu thé;

b) Xéc dinh tai liéu hét gia tri @& tiéu hay.

3. Viéc thanh lap Hoi dong xéc dinh gié trj tai liéu thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 18 Luét luu trit 2011; Hay tai liéu hét gi4 tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu
28 Luat luu triy 2011.

Picu 27. Nop luu ho so, tai li€u vao luu triv lich sir

1. Luu trt co quan ¢6 trdch nhiém tham muu cho Lanh dao co quan quyét dinh
thanh phdn, loai hinh tai litu cin ndp vao Trung tAm Luu trit tinh theo quy dinh;

2. Thoi gian giao ndp céc loai hd so, tai liéu vao Trung tdm Luu trif tinh theo
Diéu 21 cta Luét Luu trir 2011.



Muc 2
BAO QUAN, TO CHUC SU DUNG TAI LIEU LUU TRU

Dicu 28. Bao quan tai li¢u luu triv

1. Hd so, tai liéu chua dén han ndp luu vao Luu trit co quan do céc cong chirc
tu bdo qudn va phai dém bao an toan cho cac hd so, tai liéu.

2. Hb so, tai liéu luu trir dén han nop luu phai duge giao ndp vao Luu trit co
quan va tap trung bdo quan trong kho luu trir co quan. Kho luu trit phai dugc trang
bi déy du céc thiét bi, phuong tién can thiét theo quy dinh dam bao an toan cho tai
liéu.

3. Chénh Van phong S& c6 trach nhiém chi dao thye hién cac quy dinh sau day
vé bao quan tai liéu luu trit:

- Xay dung hoic b tri kho luu trit theo ding quy chudn quy dinh;

~ Thuc hién céc bién phap phong chdng chay, nd, phong chéng thién tai, phong
gian, bao mat dbi v6i kho luu trit va tai liéu luu trix;

- Trang bi déy du céc thiét bi k¥ thuat, phuong tién bao quén tai liéu luu trir.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 29. TH chire thue hién

1. Quy ché nay dugc phd bién dén toan thé can bo, cong chirc clia S& Nong
nghiép va PTNT dé€ thuc hién.

2. Chanh Vin phong S¢ c6 trach nhiém gitip Gidm dbc So& theo dai, kiém tra
viéc thyue hién Quy ~hé va dé xudt sira ddi, bd sung trong qué trinh t chre thuc hién
Quy ché./.

KT. GIAM POC
PHO GIAM POC

Pham Minh Truyén



