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" QUYET DINH
Ban hanh Danh muyc thanh phan hd so, tai lieu eta S& Nong nghi¢p va PTNT
tinh Tra Vinh thudc dién ndp luu vao Luu triv lich sir tinh

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can ctr Luat Luu trir s6 01/201 1/QH13 ngay 11 thang 11 nam 201 1;

Can cr Quyét dinh s6 11/2016/QD-UBND ngay 01/4/2016 cua Uy ban nhan
dan tinh Tra Vinh vé viéc ban hanh chic nang nhiém vy, quyén han va co chu td
chirc clia S& Néng nghiép va phat trién nong thén tinh Tra Vinh;

Can cr Quyét dinh sb 1221/QD-UBND ngay 06/7/2017 cua UBND tinh ban
hanh Danh muc cic co quan, té chire cap tinh, cip huyén thudc ngubn nop luu tai
li¢u vao Luu trr lich s tai Trung tdm Luu trit lich st thude Chi cuc Van thu — Luu
trir truc thude S& Noi vu;

Céan ctr Quyét dinh sé 1969/QD-UBND ngay 19/10/2017 cua UBND tinh
ban hanh Danh muc thanh phan hé so, tai liéu ca cac co quan, to chire thude dién
nop luu va Luu trit lich sir tinh;

Xét dé nghj ctia Chanh Van phong S& Nong nghiép va PTNT,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Danh muc thanh phan hd so, tai
licu cua S& Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh thudc dién nop luu vao Luu triv
lich str tinh.

biéu 2. Giao Chanh Van phong chu tri, phdi hop voi cac Phong thudc S&
trién khai thuc hién quyét dinh nay.

Cac phong thude S& cidn cir vao Danh muc néu tai Didu 1 Quyét dinh nay va
chtrc ning, nhiém vu ctia Phong, to chire chinh ly, xac dinh gia tri va luu chon



nhitng ho so, tai lidu cé gié tri bao quan vinh vién giao ndp vao Luu trit lich st tinh
theo quy dinh. '

Diéu 3. Chanh Van phong S&, Thu trudng cac Phong thudc dién ndp luu ho
s0, tai liéu vao Luu trir lich sur tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
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- S& Noi vu (dé biét); O GLAMBO
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co Quyét dinh s649%8 /OD-SNN ngay09 thang 4 nam 2018 cia
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— THOT HAN |
STT TEN NHOM HO SO, TAI LIEU BAO QUAN
I. VAN PlIONG SO
1. 1. Tai li¢u hanh chinh, vin thw, luu triv I
| HO so xdy dung, ban hanh quy dinh, hudng dan cong “tac hanh Vinh vién
- chinh, van thu, fuu triv -
) Ké hoach, bao cdo cong tac hanh chinh, van thu, luu trit nim, hang Vinh vién
nam -
3 H6 so vé lap, ban hanh Danh muc bi mat nha nuéc cia nganh, co | Vinh vién
e 4 GYRH I
4 Tap lwu chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng din | Vinhvién
1.2. Tai li€u cii cach hanh chinh 'l
S | Hosoung dung ISO ciia nganh - i Vinh __\:_1_;__[1_ B
6 K¢ hoach, bdo cdo cong tac kieém soét tha tuc hanh chinh hang nim, | Vinh vién
| dai han e
7 | Ké hoach, bao cdo cong tac cai cich hanh chinh va dan van chinh quyén Vinh vién
hang nam, dai han
1.3. Tai licu quan tri
3 Ho so xay dung, ban hanh cac quy dinh, quy ché vé cOng tac quan Vinh vién
_ trr cong so
- 1.4. Tai li¢u ton_g hOT) B
9 Ho so ky niém cac ngay 1€ 16n, su kién quan trong do co quan chu |  Vinh vién
tri t0 chire e — —
10 | 116 so vé ra sodt vin ban quy pham phép luat | Vinh vién
- 1.5. Tai liéu tai chinh, ké todn |
11 IIG so xdy dung, ban hanh quy ché chi ticu ngibd Vinh vién
12 K& hoach, bao cio cong tac tii chinh, ké todn dai han, haingnam | Vinhvién
13 K¢ hoach, bdo cao tai chinh va quy¢t todn hang nim | Vinhvién |
14 16 so, tai lu.u vé viée chuyén nhuong, ban giao, thanh ly tai san-cé | Vinh vién
dinh (nha dat. . - -
11. THANH TRA SO o I
Ho so xay tltrmc, ban hanh quy ché/quy dinh hudng dan, vé thanh | Vinh vién
| 5 tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo cdo. tiép cong dan; ké hoach thanh |
tra hang ndm ,
6 Kb hoach, bao ¢ao cong tac thanh tra, giai quyel khiéu nai. té cdo. Vinh vién
lICp cong dan dai han, hang ndm I -
17 Ho so thanh tra hanh chinh - ] th \} |c
18 | HO so thanh tra trach nhi¢m . Vinh vu,n
19 Quyf:_t dinh, ké hoach thanh tra chuyén nganh ~Vinhv lLil B
20 | Ho so xur phat vi pham hanh chinh - ~ Vinh vién



21 HO so tiép cong dan, giai quyét khiég__r_lgli_,____t__é___g_éo_ - | ___leji_\_l_n_,_n__
I11. PHONG KE HOACH, TAI CHINH
3.1, Tai li¢u tong hop )
o HO so xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh/hudéng din nhitng vin | Vinh vién
- _dc chung cua nganh, co quan
23 | Ho so hoi nghi tong két, so két cong tc ctia nganh, co quan Vinh vién
24 Ké hoach bao cao cong tac hang nim cua S& va cac don vi truc | Vinh vién
- | thudce i
Tai liéu vé hoat /dong cua Lanh dao (bdo cdo, ban thuw,t llmhfgl’ll Vinh vicn :
25 trinh, tra 1oi chit van tai Qudc hoi, bai phat bitu tai cdc su kién I
T B '
! 3.2. Tai li¢u quy hoach, ké hoach, thong ke '
,' 2% Ké hogch, béo cdo cong tac quy hoach, k& hoach, thong ké dai han, Vinh vién |
| hang ndm I
| 3.2.1. Tai li¢u quy hoach i
27 HO so xdy dung quy hoach phat tri€n nganh, co quan - | Vinhvién |
8 Ho so xdy dung d¢ an, du an, chuong trinh muc tiéu cua nganh, co |  Vinh vién
| quan dugc phé duyét s
29 | Ho so quan 1y, 6 chire thire hién cac dé an, dur an, L,hu(mg:, trinh muce | Vinh vién
B ti¢u cua nganh, co quan .
Ilo so tham dinh, phé duyét dé an chién luge, dé an quy hoach phat Vinh vién
30 trién, dé an, du 4n, chuong trinh muc tiéu cua cic doi trgng thude
pham vi quan ly cua nganh,coquan
] Béo cdo tong két danh gia thuc hién cac chién luoc, dé an, quy | Vinh vién
31 | hoach phat tFlU‘], dé an, du an, chuong trinh, muc ti€u cua cac ddi
| trong thude pham vi quan ly nha nude - B
) | 3.2.2. Tai li¢u ké hoach -
1 [16 so chi tidu ké hoad phat trién kinh & - xa ho hzmg nam cta co | Vinh vién
___quanban hanh e
B 33 | I16 so chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa héi hang nim cua co | Vinh vién
~~ l'quan thuc hién ]
' Ho so xay dung ké hoach va bdo cdo thye hién ké hoach cua nganh | Vinh vién
34 (Iinh vuc trong trot va BVTV; chdn nudi va tha y; thiy san; 1am |
nghiép....) dai han, hang nam
K¢ hoach va bdo cao thue hién ké hoach clia céc don vi truc thuge Vinh vién
35 S& (linh vue trong trot va BVTV; chin nudi va thi y; thuy san; [dm
nghiép....) dai han, hang nam - -
36 Ké hoach béo cao thuce hién ké hoach cua cac doi trong thude pham Vinh vién
) vi quan ly vé kL hoach hcll]{.__ nam - |
| 3.3. Tai liéu vé Nghl quyét B ]
37 H06 so xdy dung Nghi quyét cua nganh Vinh vién
38 K& hoach, bao céo tomQ két thuc hién Nghi quyét cua ngdnh | Vinh vién
______ 3.4. Tai liéu tai chinh, ké toan -
39 | H6 so xdy dung, ban hanh ché do/ quy dinh vé tai chinh, ké toan Vinh vién
40 Ké hoach, bdo cdo cong tdc tai chinh, i\c, todn dai han, hang ndm | Vinh vi?:n__




‘ K& hoach, bao cao cong tac tai san hang ndm cua co quan va cac |
' don vi truc thuce

' 110 so ngan sach nha nude hang ndm cua co quan va cac don vi truc

| thudc

Ké hmch th :,ao tai chinh va quy¢t toan hang nam

HO so, tai lleu vé viée chuyén nhtrcmg, ban giao, thanh ly tai san ¢b
dinh nha dat

Vinh w(,n

Vinh vién

Ho so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan va cac don vi truc
thudc vu viéc nghlf.m trong (néu co)

nghiém trong (néu co)

Ho so kiém todn tai co quan va cac don vi truc thuoc vu viée

3.5. Tai liéu khoa hoc cong nghe

‘nganh, co quan; cac ké hoach phdi hop véi cac S6, nganh khac

Vinh vién

Vinh vién

Ho6 so vé vige xay dung quy ché hoa{ (iong khoa hoc cong ngh¢ cua

Vinh vién

S

Ho so hoi nghi, hoi thao khoa hoc do c¢o quan to chuc

Vinh vién

K¢ hoach, bio cao ¢ong tac khoa hoe, cong nghé dai han, hang nam |

Vinh vién

Ho so hoal dong cua Hoi dong khoa hoc nganh, co quan, Ho1 dong
xét duyét sang kién cia So

6 so sang kién, cai tién ky thuat quy trinh cong ngh¢ hodc giai
phap hitu ich duoc cong nhan, tai licu k¥ thudt tuyén truyén cip

| nha nuoe

1o so qanw kién, cai tién ky thu‘lt quv trinh (,()nla_> ng_,ht hoac gidi
phap hitu ich duge cong nhan, tai li¢u ky thuat tuyén truyén cap bo.
nganh -

i

Vinh vién

Vinh vién

Vinh vién

Ho so xdy dung cac ticu chuén, quy chuan k¥ thuat dia phtrom&,

Vinh vién

Ho6 so xdy dung, tricn khai tng dung khoa hoc cong nghé cia
nganh, co quan

Vinh vién

3.6. Tai liéu cac linh vye chuyen mon nghiép vu (Trong trot va |

BV I'V, chan nudi va Thu y, thuy san, thuy lgi...)

Tai ligu vé linh vue Trong trot va BVTV (Ho so xay dung, ban |
hanh van ban quan ly chuyén moén nghi¢p vu; Ké hoach, bao cdo |

ctia S, cac don vi truc thude, cde co quan phéi hop hang ndam, dai
han; HoO so xdy dung, quan ly va td chire thue hién cac chuong
trinh muc tiéu, du an; Bao cdo phan tich [‘héng ké linh vuc tréng
trot va BVTV...) )

Vinh vién

56

Tai licu vé linh vue chan nu(n thi y (Ilo so xay dung. ban hanh |

van ban quan Iy chuyén mon nghi¢p vu; Ké hoach, bdo cao cia So,

cac don vi truc thude, cdc co quan phéi hop hang nam, dai han; Ho |

so x4y dung, quéan ly va té chire thuc hién céc chuong trinh muc tiéu,
dy an; Bao céo phén tich thong ké linh vue chin nudi, thi y...)

Tai liéu vé Iinh vue thiy san (Ho so xay dung, ban hanh vin ban
quan ly chuyén mon nghi€p vu; K& hoach, bao céo ciia S&, cac don
vi truc thude, cac co quan phéi hop hang nam, dai han; Ho so xay
dung, quan Iy va to chie thuc hién cac chuong trinh muc tiéu, du

| an; Bao cdo phan tich thong ké linh vire thuy sén...)

1 vién

N
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—
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3.7. Tai liu bao vé moi truong, da dang sinh hoc

59 Ké hoach, bao cdo cong tac bao vé moi truong, da dang sinh hoc Vinh vién
) cua co quan va cac don vi truc thuge dai han, hang nam B
IV. PHONG TO CHUC CAN BO - '
| 4.1. Tai li¢u to chire, cin b - _
... 59 H0 so xdy dung dé én vi tri vide lam - Vinh \'if‘in N
60 Ho so thure hién tinh gidn bicn ché . Vinh v mn N
61 | 116 so vé viee thanh lap, doi tén, sap nhép, thdy doi chirc ning, | Vinh vién |
nhi¢m vu, quyén han cua co quan va cic Phong, don vi trye thuge i
62 Ho so vé viée hop nhat, sdp nhap, chia tach, gidi thé co quan va cac | Vinhvién |
Phong, don vi truc thude s |
63 Ho s0 vé xay dung va thyc hién chi tiu bién ché | Vinhv i_i
.64 Bdo cdo thong ké danh séch, s8 Iugng, chit luong can bo | Vinh vien
|65 Ho so ké khai minh bach tai san ~ Vinhv 1cn |
66 116 so gbc can by, cong chaee Vinh Vu,;_l i
67 K¢é hoach, bo cdo cong tac dao tgo, boi dudng can b6 cua nganh, Vinh vién |
coquan
4.2. Tai li¢u thi dua, khen thuéng - o
68 Ho so xdy du‘n‘g,, ban hanh quy chu’quy dinh, hu(mw dan vé cong tac| Vinh vién .
thi dua, khen thudng |
69 | Ho so hoi nghi thi dua do co quan chu tri td chire Vinh v u_n
70 K& hoach, béo céo cong tic thi dua, ; lfhb]l thuong dai han, hang nam Vinh vién
71 | Ho so dé nghi khen thudng-cac danh hiéu cua S& vé khen thuong | Vinh vién |
__| cua Chu tich nuge va Thua tudng Chinh phi - ! R
7 | Bao cao mnb két nam vé& khdi thi dua tinh Tra Vinh, Khéi thi dua Vinh vién 7
| ving Dong bing song Cuu Long B )
V. PHONG QUAN LY XAY DUNG CONG T Rl‘ﬂl _ ]
73 1) so xdy dung vin ban chd dé/quy dinh, hudéng din vé xay dung | Vinh vién |
co ban cua nganh, co quan . __gu g I
24 Ké hoach, béo cdo cong tac dau tu xdy dung co ban dai han, hans, Vinh vidn :
. |/ nhdm |
75 | HO so tham dinh dy an dau lu xéy dyng Vinh vién 1
76 Ho so l\lLII} tra ¢cOng trinh Lhuyen nganh Vinh vién
77 Béo céo chat luong cOng trinh chuyén nganh hang nim - Vinh vién
78 Ho so cong tac nghu,m thu cdng trinh xdy dung chuyén nganh Vinh vién
V1. PHONG CHINH SACH VA THONG TIN
6.1. Tai liéu chinh sich vé céc linh vue (Tl‘ﬁll" trut va BVIV
~ | Chin nudi va Thua y, Thity sin) - — o
Tai liéu chinh sach vé Iinh vire Trong trot va BVTV (Ho SO xay | Vinh vién
79 dung, ban hanh hudng dan thuc hién chinh sach; HO o quan ly, to |
chire thuc hién chinh sach; Ho so xdy dung Nghi quyét; Ho so xdy |
. dung D¢ an, Du an linh vure trong trot va BVI'V...) | -
Tai liéu chinh sach vé linh vire chin nudi va thi y (16 so xdy | Vinh vién
20 dung, ban hanh hudng din thuc hién chinh sach; Hd S0’ quan ly, to
chire thue hién chinh sach; Ho so xdy dung Nghi quyét; Ho so xdy
dung Dé dn, Dy 4n linh vuc linh vuce chin nudi va thuy ...)




Tai liéu chinh sdch vé linh vue thiy sian (HO so xdy dung, ban |

hanh huéng dan thuc hién chinh sach; Ho6 so quan Iy, to chirc thue

Vinh vién

Dang, Nha nudce, Doan Thanh nién

‘ & hién chinh sach: Hd so xay dung Nghi quyét; Ho so xay dung Dé
an, Du an linh vyc linh vue thay san...)
I _ 6.2. Tai liéu Trang thong tin dlen tir |
‘ %) Hb so xdy dung, ban hanh quy ché hoat dong cia Trang lhong tin | Vinh vién
[ dién tr So —
l 33 K¢ hoach, bdo cdo v hoat dong cua Trang théng tin du,n ter So dai Vinh vién
‘ han, hang nam S
VII. Tai llel_l___to chuc Déng o _ )
84 16 so Dai hoi ' Vinh vién
85 Chuong trinh, kC hoach va bao cdo cong tac téng két nam, nhiém ky Vinh vién
36 o so td chie thue hién ’Ct'l(; cuﬁ.c van dong 1on, chi thi, nghi quyét Vinh vién
cua Trung uong va céc cap uy Dang
87 16 so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan to chire Dang Vinh vién
VIII. Tai li¢u t6 chire Cong doan
88 | Hd so Dai hoi Vinh _viéfn
89 (J}morng trinh, kc hoach va bao cdo cong tac tong két nam, nhlem Ky Vinh \'lel‘l
90 Ho so 6 chm, cac cudc van dong lon, thuc hién Nghi quvct cua to Vinh vién
___| chae Cong doan ‘< o
01 Tai lidu vé 16 chirc, nhan sy va cac hoat dong cua t6 chirc Cong |  Vinh vién
doan
IX. Tai hcu 6 chiic Doan Thanh nién
92 | Ho so Dai hoi Vinh vién
93 Chuong trinh, kf., hoach va bdo céo cong tac tong két nam, nhiém ky Vinh vién
04 IIo so 0 chire cac cudc van dong 16n, thue hién Nghi quyét ciia | Vinh vién -




