UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Déc 1ip - Tw do - Hanh phic
S4: 403 /QD-SNN Tra Vinh, ngay b thang A% nam 2017
QUYET DINH

Ban hanh Danh muc ho so' nim 2018 ciia S& Nong nghiép
va PTNT tinh Tra Vinh

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cén cr Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;

Céan ct Théng tu sé 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 cta Bo
Noi vu huéng dan quan 1y van ban, lap hd so va nop luu ho so, tai liéu vao Luu trir
co quan;

Cian clr Quyét dinh sd 1172016/QD-UBND ngay 01/4/2016 cua Uy ban nhan

dan tinh Tra Vinh vé viéc ban hanh chuc nang nhiém vu, quyén han va co cau to
chtre ctia S& Néng nghiép va phat trién néng thon tinh Tra Vinh;

Can ctr Quvét dinh s6 1221/QP-UBND ngay 06/7/2017 ctia UBND tinh ban
hanh Danh muc cic co quan, to chirc cép tinh, cap huyén thude nguon nop luu taj
_ liéu vao Luu trir lich sir tai Trung tdm Luu trir lich st thudc Chi cuc Van thu — Luu
trtr true thude Sé Noi vu,

Can ctr Quyét dinh sb 1969/QD-UBND ngay 19/10/2017 ctia UBND tinh
ban hanh Danh muc thanh phan hd so, tai liéu ctia cdc co quan, to chice thude dién
nop luu vao Luu trir lich sir tinh,

Cin ¢t Quyét dinh s6 417/QD-SNN ngay 06/5/2016 ciia S& Néng nghiép va
PTNT Tra Vinh Ban hanh Bang thoi han bao quan tai licu hinh thdnh phé bién
trong hoat dong ctia S& Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh;

Cin ci Quyet dinh sb Quyét dinh 679/QD-SNN  15/8/2017 cua S& Nong
nghiép va PTNT vé viéc ban hanh Quy ché cOng tac van thu, luu trl cta S& Néng

nghiép va PTNT Tra Vinh;
Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S& Nong nghiép va PTNT,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban harh kém theo quyét dinh nay Danh muc hd so nim 2018 cta
S& Nong nghiép va PTNT.




Piéu 2. Giao Chanh Van phong chu tri, phéi hop véi cac Phong thude S&
trién khai thuc hién quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong S&, Thu truong cac Phong, cong chie ¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,
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Danh muc hd so nim 2018 ciia S& Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4008 /OP-SNN ngayd5 thang A% ndam 2017 cua
So Néng nghiép va PTNT)

S6 va ky
hiéu ho so

~ A N gen A g A
Tén dé muc va tiéu deé ho so

Thoi han
bao quan

Nguoilap | Ghi
hdso | cha

I. VAN PHONG SO

1. 1. Tai li€éu hanh chinh, vin thw, lvu triv

Tap van ban v€ c¢dng tac hanh chinh, van thu,

Pén khi van

NguyéﬁnThi |HO so

1/VP luu triv gfri chung dén cac co quan (hd so| ban hét hiéu Hanh 5 nguyen
nguyéntac) | luc thi hanh | tac
Ho6 so xay dung, ban hanh quy dinh, huéng dan | Vinh vién I '
2/VP P 2 : -
cong tac hanh chinh, vén thu, luu trit ;
" Ho6 so hdi nghi cong tac hanh chinh van phong, 10 nam I i
3/VP . & £ oo ;
van thu, luu trlt do co quan t6 chuc |
| K¢ hoach, bdo cdo cong tac hanh chinh, van thu, /! -
luu triv
wRE - Niam, nhiéu nim - Vinh vién
- Quy, thang 10 ndm
5/VP Danh muc ho so ctia co quan 70 nam 1
HoO so kiém tra, huéng din nghiép vu hanh 20 nam //
6/VP g : ~
chinh, van thu, luu trd
Ho6 so t6 chiz thuc hién céc hoat dong nghiép 20 ndm I
7/VP vu luu trlt (thu thip, bao quéan, chinh ly, khai
thac str dung) @
¢ HO so vé quan Iy va str dung con dau 20 nam Kién Thuy |
8/VP . g
y My Nga
Tap luu, s6 déng ky van ban di ctia co quan //
9/VP - Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy che, huéng |  Vinh vién
dan 50 ndm
- Van ban khac ]
10/VP S6 dang ky vin ban dén 20 nim //
L1/VP Cong vin trao d6i hanh chinh vé vin thu, luu 10 ndm I
: trir
|
i 1.2. Tai liéu cai cAch hanh chinh
12/VP | Hd so tmg dung ISO ctia nganh Vinhvién | Ho Kim Ly
K& hoach, bao cdo cong tac kiém soat thu tuc /I o
hanh chinh
13 . . v %
P - Hang nam, dai han Vinh vién g
- 6 thang 10 nam N
K& hoach, bdo céo cong tc cai cch hanh chinh /"
va dén van chinh quyén .
BE 1. Hang nam, dai han Vinh vién
- Quy, 6 thang 10 ndm




S..O va}ky Tén dé muc va tiéu dé ho so T,hm h?n Ngu;()'l lap Gh,l
hiéu ho so y bao quan ho so chu
1.3. Tai liéu quan tri
Tap van ban vé cong tac quan tri cong s& gui B,én k;h ; \f{}n L&xan Dot || B e
15/VP : S ' ban hét hiéu nguyén
chung dén cac co quan g %
luc thi hanh tac
16/VP Hﬂé“} SO rxﬁy c!t_mg', ban hanh quy dinh, quy ché vé | Vinh vién I
cong tac quan tri
17/VP Ho so td chire thuc hién nép song van héa cong | 10 nim Nguyén
SO Tién Thién
18/VP Ho so xdy dung co quan vin mmh 10 ndm /
19/VP Ho6 so vé cong tac quoc phong, dan quan tu vé | 10 ndm /!
clia co quan
20 N p Ho so vé phong chay, chira chay, bao vé an ninh | 10 ndm /
i trat tu, thi€n tai... cua co quan
21/VP Ho so vé cong tac bao vé tru s co quan 10 ndm L& Van Tat |
Hb so vé sir dung, van hanh 6t0, may moéc, thiét | Theo tudi tho |~/ f-
22/VP i . g A
bi ctia co quan cua thiét bi
23/VP Céng vin trao doi vé cong tac quan trj cong s¢ | 10 ndm //
1.4. Tai liéu tong hop
Ho so ky niém cac ngay 1¢ 16n, su kién quan | Vinh vién Bui Thi Thu
24/VP g e 5
trong do co quan chu tri to chure Hoa
25/VP Ho so vé ra soat vin ban quy pham phap luat Vinh vién Ho Kim Ly
% % R s ek 8 B g A s 10 nam Nguyén
26/VP Tép thong bao y kién két luin cude hop Tién Thién
27/VP K¢ hoach, bdo cdo cong tic dot XuAt 10 nam I | o
28/VP | Tai liéu vé tra 1o chit van cir tri Vinh vién /!
29/VP S6 ghi bién ban cac cude hop giao ban clia S& 10 ndm /
1.5. Tai liéu hop tic quoc té
30/VP Ho so doan ra 20 ndm /!
31/VP | Ho so doan vao 20 nam /
1.6. Tai liéu tai chinh, ké toan , \
39/VP 'l‘:’gip vin ban vé tai chinh, ké toan guri chung dén Eacr? ﬁ;l h\i:E E?;%EE S;uygg
cac co quan lwe thi hanh _ tic
33/VP Elf"i so xay dung, ban hanh quy ché chi tiéu néi | Vinh vién Lé Van Tat
)
K& hoach, bao cdo cong tac tai (,hmh ke toan biang Thi
34/VP - Dai han, hang nam Vinh vién Kim Hon
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
K& hoach, bao céo tai chinh va quyét toan /!
35/VP |- Hang nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang, 9 thang 20 ndm
36/VP Ho so, tai liéu vé viée chuyén nhugng, ban giao, L& Van Tat

thanh Iy tai san c6 dinh




iI Sb va k} Tén dé muc va tiéu dé ho so T,hm h";m Ngu;Oll lap Gh,l—‘
| hi¢u ho so i bao quan ho so chu
| - Nha dat Vinh vién
| - Tai san khac 20 nam
So sach ké toan Dang Thi
37/VP - S6 tong hop 20 nam Kim Hon
- 86 chi tidt 10 nam
38/VP Ching tur k€ toan sir Eiung tryre tiép dé ghi s6 ké | 10 nam 1
toan va lap bao cdo tai chinh - e .
39/VP | Cong van trao doi vé cong tac tai chinh, ké todn | 10 nam /
1. THANH TRA SO . -
40/TTr Tap van ban vé thanh tra va giai quyét khi¢u | Bén khi vin Ly Thi My HO so|
nai, to cao, phong chong tham nhiing, tiép cong | ban hét hiéu [.inh nguyen
dan gtri chung dén cde co quan luce thi hanh tic
- 4UTTr HO so xdy dung, ban hanh quy uhu’quy dinh | Vinh vién /f
| huéng dan, vé th Janh tra, gidi quy ét khiéu nai, t6
cao cao, lu..p cong dan; ké hoach thanh tra hang
St e I]CIITI =S =Rl
C42/TTr | K& hoach, bao céo cong tac thanh tra, giai quyét Ly Thi M§
khiéu nai, té cao, téép cong dan Linh
- Dai han, hang nim Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
| ~Quy, thang S nam R S
43/TTr | Bdo céo cong tac phong chong tham nhiing H
- Hang nam 20 nam ! ;
- Thang, quy, sau thang 5 ndm e
44/1Tr K& hoach, bao cio dot xuat 10 nam i
/T 6 so thanh tra hanh chinh Vinh vien Ngo Hoang
ST PP E T TT S R et T Allh -
46/TTr | H so thanh tra lrddl nhi¢m Vinh vién /f ]
47/TTr Quy¢t dinh, ké hm_l(,h thanh tra chuyén nganh Vinh vién Ly Thi My
| Linh
|  48/TTr N , " : . Vinh vién Tram Minh o
; Ho so xur phat vi pham hanh chinh g
['hi¢n N
49/TTr A B o N Fooguy o . .« .| Vinh vién Doan Van
16 so tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, t6 cao Kl
o wong .
SO/TTr | Cong van trao dobi ve cong tac thanh tra, giai | [0 nam Ly Thi My
quyét Lhmu nai, 10 cdo, phong chdéng tham Linh |
nhiing, tiép cong dan - 5
I11. PHONG KE HOACH, TAI CHINH
3.1. Tai liéu tona hop - o
'. Ho so  xdy dl_mg_, ban hanh ché dd/quy | Vinh vién Doan Vin
SI/KHTC | dinh/hudng din nhitng van dé chung ctia nganh, Minh
co quan '
S KILTC H(‘“)\ so hoi nghi tong két, so két cong tac cua o
nganh, co quan I'a M§ Hoa




i S? W‘1:\"{)? Tén dé muc va ticu dé ho 5o Thoi han Ngu:‘)'i lfjp Ghi ‘
| hiéu ho so' - ’ ‘bdo quan ho so cha |
- Tong két nim | Vinh vién | '
} N | - So két thang, quy, 6 thang 5 ndm ' l
. K¢ hoach, bao cdo cong tac hang nam Ta My Hoa ‘
| $3/KHTC —(,171(1 (,(J qt\adn}cap trenl o “2 1§a1rll‘ﬁ; | |
‘ - Ctia S¢ va cac don vi truc thude Vinn vién . -
| - Cua don vi chirc nang 10 nam |
i K& hoach, bdo cdo cong tac quy, 6 thang, 9 /f '
thang 5 ndm
54/KIITC | - Cha co quan cip trén 20 ndm
‘ - Cua So va cac don vi truc thuge 5 ndm
Lo - Cua don vi chirc nang
{ SS/KHTC | Ké hoach bao cao cong tac dot xuit 10 nam D(ﬁq ¥n -
IS . Minh ’
! Tai licu v& hoat doéng cua Lanh dao (bdo céo, | Vinh vién 1/
 S6/KHTC | ban thuyét trinh/giai trinh, tra 1o chit van tai
Qude hoi, bai phat bicu tai cac sy kién lon...) B |
| ST/KHTC | Tap cong vén trao doi vé nhing vin dé chung | 10 nam Ta My Hoa B
| 3.2.7Taili¢u quy hoach, ké hoach, thong ké ) N
K& hoach, bdo cdo cong tac quy hoach, ké Poan Vin
hoach, thong ké Minh
S8/KHTC | - Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thing 20 ndm
- Quy. théng S nim ]
3.2.1. Tai li€u quy hoach _ o -
2 _ | Tap van ban v& quy hoach gui chung dén céc co D:En K \fﬁn o 1
SO/KHTC o luy hoach & & ban hét hiéu ' nguyén
quan 1. e ’
_ luc thi hanh tic |
60/KLITC H so xdy dung quy hoach phat trién nganh, co | Vinh vién I '
I quan S (S-SRI
61/KHTC 1) so xay dyng dé an, du 4n, chuong trinh muc | Vinh vién / ‘
e tiéu ctia nganh, co quan dugc phé duy¢ét _ )
| 62/KLITC Ho so quan ly, t6 chire thuc hién cac dé an, dy | Vinh vién I ‘
L ‘an, chuong trinh muc tiu cua ngm 1, CO quan - . N
. | Ho so tham dinh, phé duyét d& an chién luoe, dé | Vinh vién /l ‘ |
l_ G3/KLTC | an quy hoach phat trién, dé 4n, du 4n, chuong | i
trinh muc tiéu cua cac ddi twong thude pham vi I
‘ quan ly cua nganh, co quan - ol e ___‘
! Bdo cdo danh gia thuc hién cac chién luoc, dé Doan Van | '|
‘ an, quy hoach phat trién, d¢ 4n, du 4an, chuong Minh |
| 6d/KHTC trinh, muc tidu cua cac ddi tugng thude pham vi !
! quan ly nha nudc |
| - Téng két ) Vinh vién ‘
- - S0 két 10 ndm , ‘
65/KHTC | Cong van trao ddi vé cbng tac quy hoach ](} nam / 4‘

o

3.2.2. Tai liéu ké hoach




| Sbva ky T s e Thoihan | Nguoila Ghi
| owsos Sy y Tén dé muc va tiéu de ho so . 3 & A P "
_hi¢u ho so it bao quan ho so chu
Tap vin ban vé& ké hoach gui chung dén cac co Den khn van | “Ta My-Hoa | Ho SU—]
| 66/KIITC | 9P van b P g de ban hét hiéu | nguyén |
; quan s A
: ) luce thi hanh | tac
5 roene 1 R I Poan Van '
Ho6 so chi tiéu ké hoach phat trién kinh té - xa Minh
hoi hang nam Vinh vidn
07/KHTC | - So Nong nghiép va PTNT . .x '
, o e Vinh vién
- Cac don vi thudc So B ;
: - £ 5 ndm '.
! - Cac co quan phéi hop
| Ho so xdy dLrng k¢ hoach va bao cao thuc hién 'Ta M¥ Hoa
| F4 E § A X N
' ké hoach cua nganh (Iinh vuc trong trot va
' . BVTV; chan nu6i va thu y; thay san; lam
68/KHTC | nghiép....) Vinh vién
’ - Dai han, hang nim 20 nam
i‘ - 6 thang, 9 thang S nam
[ -Quy, thing .
‘ Ké hoach va bao cdo thuc hién ké hoach cua céc | /! |
. don vi truc thudoe S& (linh vuc trong trot va |
I BVTV; chidn nudi va thu y; thuy san; lam : '
- 69/KHTC | nghiép....) Vinh vién ‘
- Dai han, hang nam 20 nam ‘
- 6 thang. 9 thang 5 ndm .
- Quy, thang _ ]
' s 3 ; R 5 h 20 ndm Doan Vin .
| JO/KHTC | Ho so chi dao viée kiém tra thuc hién ké hoach Minh
T |Ké hoach bao céo thue hién ké hoz_ich clia cac Ta My Hoa |
e | dOi tuong thude pham vi quan ly vé ké hoach
7UKHTC | ) YIRS uoe pham viquan fy - e
- Hang nam Vinh vién
- Quy, 6 thang, 9 thang S nam )
; S & Zia & G, 5% 10 nam Doan Vian
72/KHTC | Cong vin trao d6i vé céng tac ké hoach Minh‘
..... PP - = == o v)
3.3. Tai liéu ve Nghi quyet |
T3/KHTC | Hb so xdy dung Nghi quyét cua nganh Vinh vién g :
Ké hoach, bao cao thue hién Nghi quyét cua /
o~ | Nganh Vinh vién
74/KHTC | "8 :
! - Tong két 5 ndm
- So két _ i
! 3.4. Tai liéu tai chinh, ké toan
I Tap viin ban vé tai chinh, ké todn gii chung dén | D0 Khi van | Pham  1HS s
. A e van ban ve tdt c . > U1 cnur > , £ s -
7S/KHTC d(;}: ;; hiiSE SB ) ang & ban hét hiéu Quang nguyén
uoc . 1 ~ 2 5
SEPERRE o Iie thi hanh | Thanh tac
- Ho so xay dung, ban hanh ché dé/quy dinh vé | Vinh vién 1
JO/KHTC | .. . 545
tai chinh, ké toan ]




ey

AT s T
Sovak A Ak 5o v el 0k Thoi han Negwdi lap Ghi |
- Y Tén de mue va tieu de ho so T * g i M | ;
- hiéu ho so : il bao quan ho so chu
K¢ hoach, bdo cao cdng tac tai chinh, ké toan Pham
- | - Dai han, hang nam Vinh vién Quang
[ 77/KHTC . ; - e Y
| - 6 thang, 9 thang 20 ndm I'hanh
E - Quy, thang S nam
i n T bk S A 7 T T
: ; " K¢é hoach, bdao cdo cdng tac tai san hang nam Vinh vién I
| 78/KHTC i o A : A
cua So va cac don vi truc thuoc - i
’ Ho so ngan sach nha nude hang nam cua co | Vinh vién /"
79/KHTC 5 7% : i«
quan va cac don vi truc thudc
K¢é hoach, bao céo tai chinh va quyét toan , I
80/KHTC |- Hang nam Vinh vién
= | - Thang, quy, 6 thang, 9 thang 20 nam
i Y £ 4 20 ni /
81/KHTC | Ho so thanh toan céng ng 20 ndm i -
Ho so, tai licu vé viéc chuyén nhuong, ban giao, I
i ; thanh 1y tai san ¢ dinh
| 82/KHTC £ SRS : e i
- Nha dat Vinh vién .
- Tai san khac 20 nim ';
H6 so kiém tra, thanh tra tai chinh tai co quan Pham
.~ | vacac don vi truc thudc Quang
EIKHTC o3 3 s % i
- Vu viéc nghiém trong Vinh vién ['hanh
- Vu viée khac ) _ 10 ndm
| Ho6 so kiém to“n tal co quan va cac don vi truc it
. | thude
84/KHTC o e s g i .
- Vu viée nghiém trong Vinh vién
- - Vu viée khac 10 ndm
. SO sach k¢ toan : I
i 8S/KHTC | - So6 tong hop 20 nam '§
- S6 chi tiét _ - 10 nam R B
86/KIITC | Cong van trao doi veé cong tdc tai chinh, ké todn | 10 ndm | I
3.5. Tai li¢u khoa hoc congnghé¢ | I
o 5 - Dén khi vidn | Nguyén Thi | Ho  so
. oy | Téap van ban vé hoat dong khoa hoc ¢ong nghé | |7, T s e "
87T/KHTC p £ g 5 ; NS pan hét hiéu | Ngoc HHa | nguyén
gu1 chung dén cac co quan By e 2 bodeo”
e |lgcthihaph | . [¥ac
Ho so vé viée xay dung quy ché hoat dong khoa | Vinh vién 1 .
88/KHTC | hoc cong nghé cia nganh, co quan; cac ké i
- hoach phoi hop vai cac S¢, nganh khac ‘
ane i | HO 8o hot nght, hoi thao khoa hoe do co quan t6 | Vinh vién /! |
89/KHTC : . '
o chure ' ,
Ké hoach, bao cdo cong tac khoa hoc, cong /f !
ngh¢ Vinh vién
90/KHTC | - Dai han, hang nam 20 nam
- 6 thang, 9 thang 5 ndm :
] | - Quy, thing -
Ho so hoat dong cua Hoi dong khoa hoc nganh, co //

quan

Vinh vién




- Vu viée quan trong
- Vu viée khac

20 nam

86 va ky cos W8T s ki Thoi i 13 Chi
ey ook I'én dé muyc va tieu dé ho so }“101 h:_:’m Ngu 08 Sp Gh,l
_hi¢u ho so _ — = bao quan ho so cha |
| 92/KHTC Ho so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc | 10 ndm Nguyén [hl \
| C'lp tinh _ Ngoc Ha S
‘ [0 so sang kién, cai tién k¥ thuat, quy trinh /Y
cong ngh¢ hoac giai phap hiru ich dugc cong
93/KHTC | nhén, tai li¢u k¥ thuat tuyén truycn
- Cap bg, nganh Vinh vién
-Capcoso 10 ndm -
94/K HTC Ho so xdy dung cac tiéu chuan, quy chuan k¥ | Vinh vien 1
! i thugt dia phuong
| 05/KIITC Ho so xay dung, trién khai ung dung khoa hoc Vinh vién /!
| cong nghé cua nganh, co quan ]
Céc bao cao khoa hoc c'huyen dé do co quan | 20 nim I
96/KHTC
- | thuc hi¢n dé ‘tham Pl’l cac hdi thao khoa hoc ‘ o
97/KHTC Cong van trao doi vé cong tac khoa hoc cong | 10 nam i
© 7 | nghg ) |
3.6. Tai liéu cac linh vue chuyen mon nghiép
vu (trong trot va BVTV, chin nudi va tha y,
thll} san...) '
| 3.6.1. Tai hcu Ve ,mh vue trong trot va BVTV .
- v % g A . .| Pén khi van| L& ThiNgoc HO so
r . | Tap van ban vé linh vuc trong trot va BVTV gui | £ gk - .
98/KHTC ap vai Dt YeRIEe e EM 1 pan hét hicu [Hoa nguyén
chung dén céc co quan i X
) i _ lye thi hanh | tac
. | Hd so xay dung, ban hanh van ban quan Iy linh Vinh vién /!
- 99/KHTC AT . . ’ .
| vuc trong trot va BVTV
A . - . A~ A . J"Ir"(
| K¢ hoach, bao cdao vé linh vuc trong trot va ,-
e BVT la co g /aca it 10¢ & 5
LO0/KHTC 3 1 V cua cc quan v ¢ don vi truc thudc Vinh vidn
- Hang nam, dai han g
N : : 20 ndm
- Thang, quy, 6 thang
Ké hoach, bao céo ve linh vue lr(‘_“}ﬁg trot va /!
| BVTV cla cac ddi tugng thude pham vi quan ly
[ppfeprfig | Bl SuAREnCul R RSRRRI AR | e 8
- Hang nam, dai han Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang 10 nam
. Ho so xdy dung. quan ly va t6 chue thuc hi¢n | Vinh vicn /!
102/KHTC | cac chuwong trinh muc tiéu, du an linh vue tr ong
L trot va BVITV |
—THd so chi dao diém vé linh vyc trong trot va | Vinh vién I |
2/ g ]
103/KHTC BVTV | o
L04/KHITC Ho so kiém tra, hudng dan linh vye trong trot va | Vinh vién /!
BVTV - )
Ho so giai quwt cac vu vi¢e trong hoat dong I
— an Iy linh vire trong trot va BVTV
L05/KIITC quan ly Iinh vue trong trot v i "
Vinh vién




S6 va ky N e X A Thoi inn Nowoi lap ' Ghi
, ? ‘ﬂ;\ y Tén dé muc va tiéu deé ho so B 3o R .
_hi¢uhoso | . : biao quan |  ho so cha
.. | Béo cao phan tich thong ké linh vuc trong trot | Vinh vién | 1.& Thi Ngoc i
C 106/KHTC |
va BVTV | Hoa
107/KHTC | S séch quan ly 20 ndm /Il L
| céng vin trao déi vé linh vuc trong trot va | 10 nam I '
| 108/KHTC | sone & N - 5 Sk
| BVTV _ ) B
3.6.2. Tai liéu ve linh vuc chin nudiva thay |
Dén khi Ngé Thi Ho so
e | LAR VAN bak vé linh vuc chan nudi va tha y gui | . P il -
09/KHTC ban hét hiéu | Tién Giang  nguycn
chung dén céc co quan e 2
__ B lue thi hanh _ tac
LLO/KHITC HO so z&éy dl:r‘ng‘, ba'n hanh vdn ban quan ly linh | Vinh vién /f
vuc chidn nudi va thu y
Ké hoach, bdo cdo vé linh vuc chan nudi va tha 1/
' i s ctia co quan va cac don vi truc thudc .
L1 1/KHTC | ¥ S4a 60 quan va cac don vi trye thug s s
- Hang ndm, dai han Vinh vién
B ) Fhang quy. 6 thang | 20ndm | -
Ké hoach, bao cdo vé linh \uc, chin nudi va tha /f ‘
LokuTe |Y clia cac doi tuong thude pham vi quaﬂ ly i N
- Hang nam, dai han Vinh vién
- Thang, quy, 6 thing 10 naim , |
Ho so xiy dung, quan ly va 6 chie thue hién | Vinh vién //
| 113/KHTC | cac chuong trinh muc tiéu, du an linh vuc chan
o ___g_]_L_lg)l va thi y
| 16 so chi dao diém v¢ linh vuc ‘chan nuéi va tha | Vinh vién 1
TH4/KHTC | . . |
;_[,\ k-l 1 - i’; ]-... h } & A ."'r.-"i ”-“I____
- 0 so kiem tra, huong dé we chi Ol | (,m . I
FISACHTE | 2 0 Siem iy HUOHg, Cart TR At SHERREON Wanh-vign |
vathay
Ho so giai quyét cac vu viéc trong hoat dong I
1 16/KHTC q_uz'-in l).'fthnh vuc chidn nudi va thu y i B
- Vu viéc quan trong Vinh vién .?
‘_ - Vu viée khac | 20 nam |
.~ | Bao cao pha h thén linh e chi 61 | Vinh vié I
| 117/KHTC Bdo cdo phén tich g ké linh v in nudi nh vién
va thuy
Tl 18/KHTC | SO sach quanly 20 nam I o
} L19/KHTC | Cong vén trao doi vé linh vure chan nudi va thu y 10 nam I
3.6.3. Tai li¢u ve linh vue thiiy sin o -
) . . . | Dén khi Tran Hong | HO  so
. ... | Tap vin ban vé linh vuc thuy san gui chung dén | ., 2 N e ;
| 120/KHTC | %P ‘ = vl g ban hét hiéu Diéu | nguyén |
| cac co quan W | ol
: s - : lire thi hanh tac
. | Ho so xay dung, ban hanh van ban quan ly linh | Vinh vién 1
‘ 121/KHTC A CUREs el Rt
- vuc thuy san . . |
Ké hoach bao cdo vé linh vyc thity san cta co f '
12/KHTC | duan va cac don vi truc thudc ‘ ;
|

-

- Hang niim, dai han
- Thang, quy, 6 thang

Vinh vién

20 ndm




thé co quan va céac Phong, don vi truc thude

Sé va ky G T Thoihan | Nguoilap | Ghi |
f o Y Teén de muc va tieu deé ho so : : & I :
Chiguhdso | Cemecmuevalende | bioquin | hbso | cha
K¢ hoach, bao cao vé linh vuc thuy san cua cac Tran Hong
. | d6i twong thude pham vi quan 1y Diéu
123/KHTC | 91 TFONE tuoc pham Vi quan &y o :
- Hang nam, dai han Vinh vién
- Thang, quy, 6 thing 10 ndm [
Ho so xay dung, quan ly va té chire thuc hién | Vinh vién 1/
124/KHTC | cac chuong trinh muc tiéu, du an linh vuce thay
san '
125/KHTC | Ho so chi dao diém vé linh vuc thuy san Vinh vién /oo
126/KHTC | Ho so kiém tra, hudng dan linh vuc thiy san Vinh vién / |
Hb so oiai quyét cdc vu viée trong hoat dong 1/
.~ | quan ly Iinh vuc thuy san i
127/KHTC | 4787 Y eI s o |
; - Vu viée quan trong Vinh vién ,
- Vu viée khac 20 nam
F ~ A /
| 128/KHTC | Bao cdo phan tich thng k& linh vie thiy san Vinh vién /"
129/KHTC | $6 sach quéan ly 20 nam /"
ISOEKHTC Cc"mg_, vin trao doi vé linh vue thuy san 10 nam 4
3.7. Tai ]lCll bao vé moi truong, da dang sinh
| hoe —
Tédp vin ban veé ¢ ¢ong tac bao vé mdi truong, da | Bén khi van | L& Thanh | H6 so
51 rie | dang sinh hoe giri chung dén céc co quan ban hét hiéu Xuan nguycn
131/KHTC | ™ ' - 1 &
Iue thi hanh tac
K¢ hoach, bio cac cong tac bao vé moi trmm;&, 1 )
da dang sinh hoc cua co quan va cac don vi true
[32/KHTC | thude Vinh vién
- Dai han, hang nam 10 ndm
- Quy, 6 thang, 9 thing I . S _
... | Cong van trao ddi vé cong tac bao vé mdi| 10 nam I
133/KHTC & S 980 N |
truong, da dang sinh hoc S
| B IV. PHONG TO CHUC CAN, BO
| 4.1. Tai li¢u to chirc, cdn by - )
: Vian ban chi dgo chung cta cac co quan Tmng bén khi van| DangThi |Ho so
134/TCCB | wong, cua tinh vé van dé cong tdc t6 chire bo | ban hét higu [.oan nguyeén
may "y luc thi hanh tic
s : % g mEwime Vinh vién [LAm ngoc
S/ITCCB | Ho so xay dung dé an vi tri viée [am - ’ '1‘11{?.
L g g s e s 1 Vinhvién | Nguyén Van|
136/TCCB | Ho so thuc hién tinh gian bién ché , & flfm
_____ 10 so vé viée thanh lap, doi tén, _sap nhép, thay | Vinh vién Lam ngoc !
137/TCCB | dbi chirc nang, nhiém vu, quyc han cua co Thur
quan va cdc Phong, don vi truc thude ) )
. [16 so vé viée hop nhat, sap nhép, chia tach, giai | Vinh vién /f




r

Sévaky 3 - 0 hs Nguoi I3 Ghi |
kSO Tén d& muyc va ticu d& hd so el g gRCep b |
hi¢éu ho so : baoquan | hoso | _____Lh_ll___:
139/TCCR II(Z so v€ xay dung va thuc hién chi tiéu bién | Vinh vién NguyéAn Vin ‘ |
| ché | Han |
L40/TCCR Bao ca'u’) thi)ng ké danh sach, sO lugng, chat | Vinh vién Dang Thr |
luong can bo Loan - |
SO o - o Vinh vién Lam Ngoc i
141/TCCB | Ho so ké khai minh bach tai san Thit |
e~ 3 A oy 20 na bang Thi
142/TCCB | H6 so vé quy hoach can bd ned ﬂ?m h
B s | HO so vé viec bo nhiém, b6 nhiém lai, dé bat, 70 nam Lam Ngoc
143/TCCB | Brog
a_ d]LU ‘dong, luan chuycn can bd - [hu o
_ HO so giai quyét ché do (6m dau, thai san,huu | 70 nam | Nguyen Thi |
- 144/TCCB | tri, tir tr an, tai nan lao dong, bénh nghe nghiép, Hong Van
i | bao hiém xa hoi...) :
B - A ) Vinh vié Ding Thi
| 145/TCCB | Ho6 so gbc can b, cong chire L vien ; .;Ifan .
| 146/TCCB | S6, phiéu quan 1y hd so can bo | Omam | 4
%% S W S oine Vinh vién N;DLIVLn
47/ TCCR K!e hohz_-u,}}, ba(3 cao cdng tac dao tao, boi dudng Thaik
can bo cua nganh, co quan e
- o I'hanh
| N XA a2 oo | 10na Ding Thi
| 148/TCCB | Cong van trao doi v€ cong tac to chire, can bd T c‘}n(‘i;g !
| A
f 4.2. Tai li¢u 'ao ddng, tién lrong - |
| I — ; : ’ P Dén khi van| DPang Thi ' Ho so
| l49z’"["CCB Latiicuiidao chung euaice quan Trung wong, ban hét hiéu | Loan neuyén
; cua tinh vé€ cdng tac lao dong, tién luong ot g 9 | =
| lre thi hanh | | tac
' 3 A N . . 20 nan Jdang Thi
 150/TCCB | Ho so nang béc luong cho cong chie Nadm b ;n(iihl |
‘ e e S
[51/TCCB | HO so nang lwong truge thoi han cho cong chire 24 nam \Igu%[eqr:]\f 2
152/TCCB Ho so xép ngach luong cho cong chirc 20 nam i
- - . - | R 23 ) na ang Thi
153/TCCB | Cong vin trao d6i v€ lao dong, tién luong 19 ngm Dﬁ?-ni hi
4.3. Tai li¢u thi dua, khen thuéng I - e
R T Y : = Dén khi vian | Nguyén Vin HO  so
- : & i ¢ [ C d : > ; 1 C \ z VA 7 b
154/TCCR l;:lp van ban \g thi dua, khen thuong gui chung sk Bidt i Han | tomyn
dén cac co quan Wy e e '
- Iuc thi hanh | | tic I
. Ho so x@y dung, ban hanh quy ché&/quy dinh, | Vinh vién /! | '
FSS7TCEB
huéng dan vé cong tac thi dua, khen thuong I | -
T & C ¢ VT *"R‘: '
156/TCCR H6 so hoi nghl thi dua do co quan chit tri 6 | Vinh vién it _
chie | |
K¢ hoach, bdo cdo cong tac thi dua, khen I |
thuong Vinh vién :
157/TCCB | - Dai han, hang nam 20 nam
- 6 thang, 9 thang 5 ndm
B Qu}?a théﬂg
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Sévaky |
~ hi¢u ho so |

A A 3 ea Ay A
I'én d€ muc va tiéu dé ho so

Thoi han
bao quan

Neuoi lap
ho so

Ghi
chu

' carterr | HO S0 tO chire thire hién phong triao thi dua nhan | 10 nam Nguyén Vin
ESSFFCER [ = s Han
cac dip ky niém _ g |
Ho6 so dé nghi khen thudng cac danh hiéu cua | Vinh vién I -'
159/TCCB | S& vé khen thuong cta Chu tich nude va Tha
tuong Chinhph DI S |
Ho so dé nghi khen thuong cac danh hi¢u cua | 20 ndm " |
160/TCCB | S¢ ve khen thudng cia Bé Noi vu va Chu tich
UBND tinh o
. HS so d& nghi khen thudng cac danh hidu cda | 10 nam I
161/TCCB | . i = ' N ' |
S& ve khen thudng cia nguoi ding dau co quan . !
| Ho so vé khoi thi dua tinh Tra Vinh, Khéi thi //
i 162/TCCR dua}vun}g Bﬁong b::-m% song Ctru Long ) N ;
- Bao cdo tong két ndm Vinh vién
- Bdo cao 6 thang 20 ndm
| Cong van trao ¢oi vé cbéng tac thi dua, khen | 10 nam /f
163/TCCB | thuong
| V. PHONG QUAN LY XAY DUNG CONG _
TRINH . i I
Tap vin ban v¢ xdy dung co ban gt chung dén U Sl e TaThi Ho: 5G
GAIXDET | ©2P YU SEVEXR NG Dang & ban hét hiéu | XuanMai | nguyén
. cac co quan —_— o5
e e e o b R lyc thi hanh tac
5 | H6 so xdy dung van ban ché do/quy dinh, | Vinh vién Ta Thi >
| 165/XDCT | hudng dan ve xdy dung co ban cia nganh, co Xuan Mai
R Y — -~ | )
‘ K¢ hoach, bao cdo cong tac dau tu xay dung co Nguyén Thi
| ban Vinh vién Mic
- 166/XDCT | - Dai han, hang nam 20 nim
| - 6 thang, 9 thang 5 nam
L [-Quy, thing - . "
| - . B e s Pa Vinh vié Lé Mint
‘ 167/ XDCT | Ho so tham dinh dy an dau tu xay dung vien {’T T
| | HO so tham dinh thiét ké co s& cdc cong trinh | 10 nam //
68/XDCT [ . ' =
. | xaydung
' 4 A A % : T S At AL Am i
' 169/XDCT Ho so tham dinh bao cao kinh t¢ - k¥ thuit dau | 5 nim /)
l tu xdy dung |
.= -« | HO so thim dinh thiét ké k§ thuat, dy toan xay | 10 nan /
170/XDCT 0 so tham di ¥ thuat, du n xay m
} dung :
. | HO so tham dinh thiét k& ban v& thi cong, du | 10 nam // |
171/ XDCT ¢ 2 i & BN ;
; toan xay dung - B - _
. " x .4 4 . £ 8 3 Vinh vién ¢ Mink
C 172/XDCT | Ho so ki€m tra cong trinh chuyén nganh © LNgh";’a :
| 173/XDCT Bao céo chat lugng cong trinh chuyén nganh L¢ Minh |
L ; ) - Hang ndm Vinh vien Nghia |

11



S6 va ky I T G e XA Thoi han Nguwoilagp | Ghi
SRl E oA I'én dée muc va tiéu dé ho so 5 J 2 ;
hi¢u ho so : ~bao quan ho so cha
| - Dot xuat 10 ndm , .
i 1 74/XDCT Ho 50 céng tac nghiém thu cong trinh xay dung V'ixlh vién Nguyc“in Thi |
| _ |chuyénnganh . Mgc
‘ g Ta Thi
| 175/XDCT | Hé so stra chita nho cdc cong trinh 1> nam —
Xudn Mai B
i VU U . a , 10 nd N “Thi
176/XDCT | Cong van trao doi v€ cong tac xay dung co ban s nam gurffl(:l 1
VL. PHONG CHINH SACH VA THONG I |
TIN L ]
| | 6.1. Tai liéu chinh sich vé cic linh vue | |
| ' (Trong trot va BVTYV, Chan nuéi va Thu y, g i
| Thuy sin | — 1
6.1.1. Tai licu chinh sach vé linh vue Trﬁng ‘
trot va BVTV . |
| i
Tap van ban vé chinh séch phat trién nganh linh | Dén khi vin| CaoThi |16 so ;
' 177/CSTT | vuc trong trot va BVTV gui chung dén cac co | ban hét hié¢u | Méng [Hing | nguyc,n -
quan lue thi hanh B | téc .
Ho so xay dung, ban hanh hudng dan thuc hién | Vinh vién 1 | Z
178/CSTT | chinh sach linh vuc lrong trot va BVTV cua i
néanh 5
179/CSTT Hb so quan Iy to chirc thuc hzen chinh sach linh | Vinh vién i |
ek vice trong trot vi BVTV cia nganh / i o
180/CSTT Cong van trao doi vé chinh sach phat trién linh | 10 nam :
IR () trong trot va BVTV nganh / i
wrrere | HO 5O xdy dung Nghi quyét linh vuc trong trot | Vinh vién
I81/CST
vaBVITV cuanganh i N/
I prno 116 so xay dung Dé an, DU‘ an linh v vuce 11(mg tr 01 Vinh vién ,
182/CSTT | vaBvTY / !
6.1.2. Tai liéu chinh sich vé linh vue chan i :
nuodi va thuy s ) _..i - \
Tap van ban v& chinh sich phdt trién nganh linh | Bén khi van Cao Thi 10 so |
183/CSTT | vue chan nudi va tha y gui chung dén cdc co | ban hét hiéu Mong Hing | nguyeén |
B | quan_ | luc thi hanh | tac
16 so xav dung, ban hanh 1 hudng din thue hién | Vinh vién /!
‘ 184/CSTT | chinh sach linh vuc chdn nudi va tha y cua
nganh _
e | HO 80 quan 1y, to chire thuce hién chinh sach linh | Vinh vién I/ |
185/CSTT , LA B : -
vue chdn nudi va tha y cua nganh _
e | COng vin trao doi vé chinh sach phat trién linh | 10 ndm {f
186/CST'1
| vucchan nudi va thu y cua nganh —
187/CSTT HO so xdy dung Nghi quyct Iinh vuce chan nuoi | Vinh vién /1
va thu y cua nganh b
| 188/CSTT I'IONSO“Xa):’ dung D¢ 4n, Dy an linh vuc chin | Vinh vién |
| nuoi va thu y - B /!
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S6 va ky e . Thoihan | Nguoildp | Ghi
g R Tén de muc va tiéu deé ho so - - guol’ap yp
~hiéu ho so T bao quan ho so chu
_ 6.1.3. Tai liéu chinh sich vé linh vyc thiy san | -
Téap van ban vé chinh sach phat trién nganh linh Brem ki ven L0 T b0 be
an ban vé chinh sac ¢ 3 ' , it [ . A
189/CSTT AP vanban v P &8 ban hét hiéu | Mong Hang | nguyén
vuc thuy san gui chung dén cdc co quan ity e ' Lt
: - . lgc thihanh | | tic
o | HO 80 xdy dung, ban hanh hudng dan thuc hién | Vinh vién //
190/CST1
chinh sach linh vure thuy san cua nganh o .
191/CSTT Ho so quan ly, t6 chire thuc hién chinh sach linh | Vinh vién I
77 | vuc thuy san cta nganh
192/CSTT Coéng van trao déi vé chinh sach phat trién linh | 10 ndm /
vuc thuy san cua nganh .
o | HO so xay dung Nghi uvét linh vuce thay san | Vinh vién I/ !
| 193/CSTT | o 59 Xay cimg Jeht i) ety |
| ' cua nganh ) ]
; 3 " X A N Vinh vién Cao Thi
194/CSTT | 6 so xay dung D¢ an, Dy an linh vyce thuy san e e
- jpesigighici, S Mong Hang |
6.2. Tai liéu Trang thong tin dién tw } I
Tap van ban chi dao, hudng dan cia cip trén Do I B Cao Thi
195/CSTT | - &P B o2 & 4l ban hét hiéu | Mong Hang
gui chung dén cac co quan .5a =
._ s | I thi hanh
oo | HO so xdy dung, ban hanh quy ché hoat dong | Vinh'vién I
196/CSTT
cua Trang thong tin dlen tor So
Ké hoach, bao cao vé hoat dong cua Trang /! }
thong tin dién to So !
197/CSTT | - Dai han, hang nim Vinh vién _
- Quy, thang, 6 thang, 9 thang 10 nam ] :
J— - s iy |
Cong van trao do6i vé hoat dong ctia Trang thong | 10 ndm I 3
| 1ogicsTr | COng van trao d6ivé hoat dong cua Trang thong | 10 n:
. |tndiéntrSo - - - }
! VIL Tai lidu té chire Péng : |
| Tap viin ban chi dao, huéng dan cua to chic Den khi van GETHL
Bl E)E’l{n ) cc:f“'nt;én i cf}u; dén %”10 co u(an o boy hign | Nggeing
atlpcat & g aceoq luce thi hanh
| ; b, R B T _:‘9\.' ! I
| 200/BU | Hb so dai hoi Vinh vien I/ ,'
Chuong trinh, ké hoach va bio céo cong tac | Vinh vién /!
201/DU x = aan s
tong két ndm, nhiém kv |
I— =
| Ho so 10 chirc thye hién céc cude van dong lon, | Vinh vicn 1
202/DU | chi thi, nghi quyét cia Trung wong va cac cép
uy Dang
: o so vé thanh 1ap/sap nhép, cong nhan té chie | Vinh vién /
| 203/BU "
_ Pang
HO so danh gia, xép loai té chirc co s¢ Pang, | 70 nam "
‘ 204/DU Bl ep ot =

Dang vién
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T T S TR T
So va ky ‘ Tén d2 muc va titu d2 hd so Thoi han Nguoi lap Ghi
higuhoso | ' - _baoquan | héso | cha |
- X . . 70 nam | L& Thi |
205/bU | Ho so dang vién o 5 A
S N o Ngoc Han |
TR s{s sach (dang ky Dang vién, Déang phi, ghi bién | 20 ndm | !
ban) |
207/DU | Céng van trao dbi vé& cong tac Dang 10 nam /!
| VIIL Tii ligu t6 chire Cong doan | |
—— s . .x .. |Dén khi van | Bui Thi Thu |
L I'dp vdn ban chi dao, hudng dan cta to chic || . b 1 en <
208en Cong doan cép trén gui chung dén céc co quan ban het Bigu R
I B PITETCIIE TR O MY Nyethibanh | |
| 209/CH | 1) so dai hoi Vinh vién /" | |
210/CD Chuong trinh, ké hoach va bdo cdo cong tac Vinh vién Buai Thi Thu | |
B tong k&t ndam, nhiém ky Hoa ;' ?
- s - e O a—— = - II
STET 0 s0 16 chire cde cude vin dong 16n, thue hién | Vinh vién 1 l |
- Nghi quyét ctia t6 chire Cong doan | ‘
R . N : :\ " ..._ N A R - \ = — I
212/CDH | Ho so hoi nghi cdn b, cong chirc 20 nam 1 |
N S U TR, U, S o TP S ; i S Seo === ——— —{
h13/cp | Tai liéu ve to chire, nhan su vi cic hoat dong | Vinh vién /!
. cua td chire Céng doan
IX. Tai liéu t6 chire Poan Thanh nién |
. .« _|bén khi van | Kién Thiy
- I'ap van ban chi dao, hudéng dan cua to chire |, < .. i |
214/DTN TN g 2 ban hét hi¢u M¥ Nga ;
Doan cap trén guri chung dén cac co quan L .|
| - luc thi hanh | B
215/DTN | Hd so dai hoi Vinhvién | "
o SR - = | SS— f—
216/DTN Chuong trinh, ké hoach va bao cdo céng tic | Vinh vién | i
R tdng két nam, nhiém ky ) |
. 16 so 16 chire cac cude van doéng 16n, thue hién | Vinh vién ' i
217N N Sl B SO BRUE (I, BHE BIC |
| Nghi quyet cua Dang, Nha nude, Doan Thanh nién ]
Bang Danh muc hé so ndy ¢6 217 ho s0, bao gbém:
- 122 ho so b4o quan vinh vién.
- 95 hod so bao quan c6 thoi han.
KT. GIAM POC
O GIAM bOC

s3
& "
1= [NONG NGHIEP

o,
HON/

Pham Minh Truyén
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