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QUYTTDINH
Vd viQc c6ng b5 thri tgc hhnh chinh nQi bQ trong trong hQ thSng

hinh chinh nhi nrnl,c thuQc ph?rn vi, chrfrc ning quin ly
cta SON6ng nghiQp vi PTNT (Nh6m B)

crAM DOc so N6NG NGHIpP vA PTNT rixn rni vnnr

Cin cri quy6t ai*r si5 ttlzOtolqD-UBND ngiry 011412016.cria Uyban
nhAn d6n tinh vA viQc Ban hinh quy dinh chric n6ng, nhiQm vp, quydn han vd co

c6u t6 chtc cira S0 Ndng nghiQp vd Ph6t tri6n n6ng th6n tinh Trd Vinh; Quy6t
dinh s6 36/2018/QE-UBND ngdy OgllOl2OlS c0a 0y ban.nhdn dan tinh Trd

Vinh sria aOi ktroan 2 di,iu 4 cria ch[rc ning, nhiQm vy, quy6n h4n vd co c6u t6

chric cria Sd NOng nghiQp vd PTNT tinh Trd Vinh ban hdnh kdm theo quy6t dinh

sO t tlZOtOIqO-UBND rgiry 0114/2016 cria Uy ban nhdn dan tinh Trd Vinh;
Cdn cf Kii hopch s6 1 135/KH-SNN ngiry 3011112022 cria Sd N6ng nghi6p

vd PTNT ban hanh K5 hoach ri so6t, dcrn gi6n h6a thri tqc hanh chinh nQi bQ

giai tlo4n 2022 -2025.
x6t tld nghi cta Chrffi Vdn phdng S0 N6ng nghiQp vd PTNT.

QUYTTD[NH:

Didu 1. C6ng b6 kdm theo quyi5t ai*r ndy 06 thir tr;c hdnh chinh nQi b0

trong hQ th6ng hanh chinh nhd nu6c thuQc ph4m vi, chric n6ng quan ly cria Sd

N6ng nghiQp vi Ph6t tri6n n6ng th6n- 5i6u z. Chanh Ven phdng S0 cdn cir Quyi5t Ainh ndy thgc hiQn rd sorit

theo ti6u chi trinh Girlm <t6c Sd ph€ duyQt phuong 6n don gi6n h6a, bio d6m

hodn thdnh theo thdi hqn xaic dinh t?i K0 ho4ch s6 1135/KH-SNN ngdy

3oll1l2\22 cta S0 N6ng nghiQp vd PTNT ban hdnh Ki5 hoech rd so6t, don gian

h6a thri tuc henh chinh nQi bQ giai do4n 2022 - 2025.
Di6u 3. Ch6nh VEn phdng Sd, Tht trudng phdng, ban, tlon vf thuQc Sd vi

cric t6 chric c6 nh6n c6 li6n quan chiu trich nhiQm thi hanh Quy6t dfnh ndy.
quyiSt Ainh nay c6 hiQu luc thi hdnh kC tu ngdy ky./.
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DANH MUC
Thfr tgc hhnh chinh nQi bQ trong trong hQ thSng hirnh chinh nhi nufc

thu chrirc ning quin ly cta S& N6ng nghiQp vi Ph6t tri6n
n6ng th6n (Nh6m B)

NA tQP-sutr ngdy l0 thdng 6nh s6: ndm 202i
Sd N6ng nghiQp vd PTNT tinh Trd Vinh)

PHAN I. DANH C THU C uANg CHiNH

PHAN II. NQI DI]NG CU THI CUA TUNG TTHC
* Linh vgc chuong trinh c6ng t6c
1. Trinh tg xiy dgng Chuong trinh c6ng tic nim vi cfc danh mgc Dd

6n
a) Trinh tg thqc hiQn:
- Bu6c 1: Tru6c ngdy. 15 th6ng 10 hdng ndm (sau khi nhQn <Iugc

c6ng vdn cria UBND tinh <16 nghi c6c Sd, ngdnh dSng kf chuong trinh
c6ng t6c ndm), Vdn phdng Sd gti c6ng v6n y6u cAu c6c don vf thu6c Sd
<tdng kj DE rin vdo chuong trinh c6ng t6c cira ndm sau.

- Bu6c 2:Tru6c ngiy 01 thring I l, Vdn phdng S0 t6ng hgp trinh Ldnh tlao
Sd ky duyQt, b5o c5o UBND tinh.

STT TGn thi tgc hhnh chinh Linh vgc Co quan thrpc hiQn

01

Trinh t.u xdy dr,rng Chuong trinh c6ng t6c
ndm vir cric danh mgc D6 an

Trinh tU xdy dpg Chuong trinh c6ng t6c
quy02

03

Trinh t.u xiy dlmg Chucrng trinh c6ng t6c
thring

04

Trinh t.u x6y dmg Chucrng trinh c6ng t6c
tudn cta Girim d6c, crlc Ph6 Gi6m d6c Scv

Chuong
trinh c6ng

tdc

05
Thri tuc thanh to6n c6ng tric phi (ktri5i van
phdng Sd)

Thanh tofur

06
Trinh tU, thri tUc c.rng c5p th6ng tin theo
yeu cau

Cung c6p
th6ng tin

Vin phong Sd



b) Cich thrl,c thgc hiQn tht tgc hhnh chinh: Tryc titip, qua hQ th6ng
iOfhce

c) Thinh nfrin, s5luqng hd so
* Thanh phAn h6 so:
- C6ng vin y6u cAu
- Chuong trinh c6ng tric ndm vd c6c danh mqc D6 6n

- Vdn ban tri€n khai c6 1i6n quan
* Sli luqng h6 so: 01 bQ

d) Thdi h4n gi6i quy6t: Tru6c ngdy 0l thring l1 hdng ndm.
tI) D5i tugng thrpc hiQn thfr tgc hinh chinh: Vdn phdng Sd, c6c don vi

thuQc S0
e) Co quan giii quy6t:
- Ccr quan tryc tiCp thgc hiQn TTHC: Vdn phdng S0 NOng nghiQp vd

PTNT
- C<r quan c6 th6m quyAn quyi5t dinh: Ldnh d4o Sd N6ng nghiQp vd PTNT

! K6t quf, thgc hiQn thi tgc hhnh chinh: Chu<rng trinh c6ng t6c hoac k6
hopch c6ng t6c.

g) Phi,lQ phi: Kh6ng quy dinh
h) Mfiu don, miu td khai hirnh chinh: Kh6ng quy dinh
i) Y6u ciu,.tlidu kiQn thgc hi$n tht tgc hirnh chinh: Oe an dang ky phni

d6m b6o dAy dt c6c nQi dung: T6n dd rin, cen cri xdy dpg dA an, c6p c6 thAm
quy6n xem x6t quy6t dinh, co quan chti tri soqn th6o (n6u thoi gian thlrc hiQn

cdng viQc theo timg thring cg th6).
j). CIn cri phrlp If: Quyi5t dinh s6 303/QD-SNN ngity 1818/2022 cta

Girlm d6c S& NOng nghi_6p vd PTNT v6 ban Hnh quy ch€ ldm viQc cria S& N6ng
nghiQp vi PTNT

2. Trinh tg xAy dqng Chuong trinh c6ng tic quf
a) Trinh tg thgc hiQn:

Bu6c l: Tru6c ngiry 15 cta th6ng cu6i qu!, ciic don vi phii rd so6t,
d6nh gi6 tinh hinh thgc hign DA 6n trong n6m, c6 v6n bin grii Vdn phdng S0 di3

diiu chinh, bd sung (n6u c6);
BuOc 2: Tru6c ngdy 20 cria thring cu6i qulf, Vdn phdng Sd t6ng hqp

chuong trinh cdng. tric quj sau cria Sd, trinh Gi6m tttic S0 loj, b6o c6o vd Uy ban
nh6n d6n tinh;

Bu6c 3: Trong tuAn cu5i cria th6ng culii quf, Vdn phdng Sd hodn chinh
Chuong trinh c6ng t6c quf cria Sd, trinh Ldnh d4o S& ky ban hanh.

b) Cich thric thgc hiQn thri tgc hinh chinh: Tryc ti6p, qua hQ th6ng
iOffice

c) Thinh n.hAn, s6lugng hd so
* Thdnh ph6n hd so:
- VAn ban rtrffi gi6 tinh hinh thuc hiQn d6 6n c6c don vi
- B6o crio chuong trinh c6ng tdc quy
- C6c vdn bin c6 li6n quan
* Sti luqng hO so: 0l bQ
d) Thli Qn gif,i quy5t: Trong tuAn cu5i cria thring cu6i quj



tt) D5i tugng thgc hiQn thri tgc hirnlrchinh: Vdn phdng S0, c6c don vi
thuQc Sd

e) Co quan gi6i quy6t:
- Co quan tr.uc ti€p thWc hiQn TTHC: Vdn phdng Sd N6ng nghiQp vi

PTNT
^ ,.i

- Co quan c6 th6m quydn quy€t ttinh: LEnh d4o Sd N6ng nghiQp vd PTNT

fl K6t qun thgc hiQn tht tgc hhnh chinh: 86o c6o chuong trinh c6ng t6c
quy

g) Phi,lQ phi: Kh6ng quy dinh
h) Miu dcrn, m6u td khai hinh chinh: Kh6ng quy tlinh
i) YGu cAu, tli6u kiQn thr;c.hiQn thir.tgc hirnh chinh: Kh6ng quy dinh
j). Cin ctfr phfp ly: Quy6t dinh s6 303/QD-SNN ngiry 181812022 cta

Girlm d6c S& NOng nghiQp vd PTNT v6 ban hanh quy ch6 ldm viQc cria S0 N6ng
nghiQp vd PTNT

3. Trinh tq x6y dgng Chuong trinh c6ng t6c th6ng
a) Trinh tq thrpc hiQn:
Bu6c 1: Tru6c ngiry 15 hdng th6ng, c6c tlon vi phii d6nh gi6 viQc thgc

hiQn chuong trinh cdng t6c trong thring vd dE ra k€ ho4ch cho th5ng tcri, cdn cri
chu<nrg trinh c6ng t6c quj c6 vdn bdn d6 ngh! di6u chinh, b6 sung; chc dE 6n,
nQi dung cAn trinh UBND tinh trong thring (n6u c6) grii v€ Vdn phdng.Sd

BuOc 2'. Tru6c ngdy 20 hang thring, VEn phdng Sd t6ng hqp k6t qui thgc
hiQn chuong trinh c6ng tiic trong th6ng, ki5 ho4ch thgc hi€n c6c chuong trinh, dd

6n trong thring t6i; ri so6t bii sung c6c chuong trinh, de 6n (nr5u c6), trinh Linh
dao S&.kf b6o c6o UBND tinh ho4c trinh UBND tinh n6u c6 b6 sung chucrng
trinh, d€ 6n.

Bu6c 3: tu6n cu6i cta thring, Vin phdng Sd hoan chinh Chuong trinh
c6ng t6c th6ng cria S0, trinh Ldnh d4o S0 lcf lan hdnh.

b) CSch thri'c thgc hiQn thri tgc hirnh chinh: Tr.uc ti5p, qua hQ th6ng
iOffice

c) Thirnh f.hin, s5luqng hd so
* Thenh phAn h6 so:

, - 86o c6o drinh gi6 thgc hiQn chuong trinh c6ng t6c trong thang vd d6 ra
kC hopch cho th6ng t6i

- Chuong trinh c6ng t6c thring
- C6c v6n bin c6 li€n quan
* Si5 lugng h6 so: 0l b0
d) Thli h3n giii quydt: tuan criii c,ia th,lng
tI) D5i tugng thgc hiQn thfr tgc hinh chinh: Vdn phdng S&, c6c dcrn vi

thuQc Sd
e) Co quan gi6i quy5t:
- Co quan tryc ti6p thWc hiQn TTHC: V6n phdng Sd N6ng nghiQp vd

PTNT
- Co quan c6 thAm quyen quyi5t dinh: LEnh tt4o S0 N6ng nghiQp vd PTNT
I K5t qun thgc hiQn tht tgc hirnh chinh: 86o c6o chuong trinh c6ng tric

thring



g) Phi,lQ phi: Kh6ng quy dinh
h) Mfiu ilon, m6u t& khai hinh chinh: Kh6ng quy dinh
i) YGu cAu, tliAu ki$n thr;c.hiQn tht.tgc hhnh chinh: Kh6ng quy dinh
j). Cnn crfr phrip $: Quy6t tlinh s6 303/QD-SNN ngdy 1818/2022 cin

Girim <16c Sd N6ng nghiQp vd PTNT vC ban henh quy chii lim viQc cria Sd N6ng
nghiQp vd PTNT

4. Trinh tr; xffy dgng Chuong trinh c6ng t6c tuin cria Gi6m d5c, c6c
Ph6 Gi6m il6c S&

a) Trinh tg thgc hi$n:
Bu6c l: Tr€n c<v sd chuong trinh cdng tdc thing, lich c6ng tric tu6n cria

Thudng tryc Tinh riy, cria Cht tlch, c6c Ph6 Chri tich LIBND tinh, th6ng tin ldm
viQc cria c5c BQ, nglufi Trung uong vd c6c Sd, ngdnh tinh c6 li6n quan.

Bu6c 2: Vdn phdng Sd xdy d1mg Lich c6ng, t6c tudn cria Girim d6c, c6c

Ph6 Gi6m d6c S0, b5o c6o Thudng tryc Tinh riy, Uy ban nh6n dAn tinh vd grii
c6c don vi tryc thuQc S0 vdo thri Hai hdng tu6n.

b) Cfch thric thgc hiQn thri tgc hinh chinh: Tryc ti6p, qua hQ th6ng
iOffrce

c) Thinh n.hin, sS luqng hd so
* Thdnh phdn hO so:
- Lich c6ng t6c
- C6c v6n b6n c6 1i6n quan
* 56 lugng h6 so: 01 bQ

d) Thoi h4n giii quy5t: thir Uai hdng tudn
tI) E6i tuqng thgc hiQn thri tgc hhnh chinh: VEn phdng Sd
e) Co quan giii quydt:
- Co quan truc ti6p thUc hi€n TTHC: Vdn phdng Sd N6ng nghiQp vd

PTNT
- Co quan c6 thdm quyAn quy,lt dinh: Ldnh il4o Vdn phdng S0 N6ng

nghiQp vd PTNT
f1 K6t qun thgc hiQn thfr tuc hirnh chinh: Lich c6ng t6c
g) rni,iQ pniiKrOng quy d'inh
h) Miu 4on, mfiu ttr khai hirnh chinh: Kh6ng quy dfnh
i) Y6u cAu, di6u kiQn thgc hiQn thri tgc hirnh chinh: Kh6ng quy dinh
l). Cen cri' ph6p If: Quytit <tinh sO 303/QD-SNN ngdy 181812022 ci.dla

Gi6m d6c Sd Ndng nghiQp vd PTNT v6 ban hanh quy ch6 ldm viQc cria S& Ndng
nghiQp vn PTNT

* Linh vqc thanh to6n
1. Thfr tgc thanh to6n c6ng t6c phi GhSi Vin phdng S&)
a) Trinh tg.thgc hiQn:
Bu6c 1: Sau khi nhfln du-o.c ph6n c6ng dW hSp ff lenh dao, cdng chr?c

<luo. c ph6n c6ng di c6ng tric li6n hQ Vdn phdng Sd d6 nhan giSy tli rtuong vd lim
thrl tuc t4m img ti6n c6ng t6c (ntiu can ttrit5g trong truong t qrp Ai .Ong tac nhi6u
ngdy 1i6n tuc.

Budc 2: Sau khi k6t ttric chuyin c6ng t6c (kh6ng qu6 30 ngdy), c6ng chirc
dugc ph6n c6ng di c6ng tric phAi ldm thri tgc thanh torin (trudng hgrp sau 30 ngdy



k€ tir ngdy kiit ttlic c6ng t6c, c6ng chtc khdng ldm thanh to6n thi gi6y di dudng
duqc xem nhu kh6ng c6 gi6 tri thanh toiin)

Luu y: Trudng hqp di c6ng t6c theo c6c chuong trinh du rin (kinh phi dg

rin cria Sd hoac kinh phi dp rin cria c6c dcm v! tryc thuQc) thi thanh torin c6ng t6c

phi trong nguiin kinh phi cria c6c chucrng trinh,,dy 6n d6. Truong hqp dlr 6n

chua tri6n khai t4i dia phuong thi c6n cri vdo f ki6n phAn c6ng cria l6nh d4o dcm

vi thi du<r. c chi 6 ngu6n kinh phi ty chri cria don vi.
b) Cich thrirc thgc hi$n thfr tgc hinh chinh: Tryc ti6p.
c) Thhnh phln, s5lugng hd so
* Thdnh phdn h0 so:
- DC nghi thanh to6n
- Lich cdng t6c, k6 ho4ch c6ng t6c ho{c gi6y mdi duo.c 15nh dao Sd ph6

duyQt phdn'c6ng 
,rdnc .c6 d6ng d6u ttiy rlir noi <Ii, noi di5n.(theo ryu). T11ong

hqp di c6ng t6c I chuyiin nhidu ngdy thi phii d6ng dri 04 d6u (02 d6u noi di- 02

d6u noi dtin) vd c6 x6c nhQn cria lSnh <Ipo V[n phdng.
- C6ng chric khi du hsp theo thu mdi thi thanh to6n kdm theo thu mdi vd

c6c lo4i h6a don, chimg tu hqp lQ, hgp ph6p kh6c
* 56 lugng h6 so: 01 b-6

d) Thdi hgn gini q,ry5t: Sau khi b0 pfan tii toan ti6p nhQn dAy dir chtmg
tir sE thlrc hi€n tht tuc thanh torin theo quy ttinh.

oi o5i tuqne thgc hiQn tht tgc LArh chirh, COng chric t<trl5i van ptrong

Sd du-o. c phdn c6ng c6ng tric.
e) Co quan gi6i quy6t:
- Co quan tr.uc ti6p thpc hiQn TTHC: VEn phdng Sd N6ng nghiQp vd

PTNT
- Co-quan c6 thAm quyCn quyi5t dinh: Ldnh d4o.Sd N6ng nghiQp vd PTNT
f; K6t qui thr;c hiQn thi tgc hinh chinh: ChC d0 c6ng t5c phi

C) Ph!, lQ phi: IG6ng quy dinh
h) MAu dcrn, m6u td khai hirnh chinh: Theo quy dinhcria Luflt kC torin

hiQn hdnh, Th6ngtusd 107/2008/TT-BTC cria BQ Tdi chinh v€ viQc hudng d6n

bO sung mQt s6 di6m v6 qu6.n ly, <li6u hdnh ngdn s6ch nhd nu6c.
i) YOu cAu, tli6u kiQn thgc hiQn tht t(c hirnh chinh: Kh6ng quy dinh
j) Cnn ctti p!6p $:
- ThQng Iu s6 107/2008/TT-BTC cira B0 Tai chinh v6 viQc hu6ng d6n b6

sung mQt sd di6m vd quAn ly, di6u hdnh ngAn s6ch nhd nu6c.
- Th6ng u si: qotzotllrT-BTc cta Bs Tdi chinh v6 viQc quy dfnh chii dQ

c6ng t6c phi, ch5 <10 chi hQi nehi.
- Nghf quy6t s6 48/20I7AIQ-HDND ngiry 0811212017 cta HQi tl6ng nhdn

dan tinh Trd Vinh vE viQc quy tlinh ch€ dQ c6ng tdcphi, ch6 d0 chi hQi nghl tr6n
dia bin tinh Trd Vinh.

- Quy6t dinh s6 442/QD-SNN ngiry 3011212022 cr0,a Gi6m d6c Sd N6ng
nghiQp vd PTNT v6 viQc ban hdnh quy ch6 chi ti6u nQi bQ, quan ly vd sir {mg tai
sin c6ng.
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* Linh vgc cung c6p th6ng tin
1. Trinh tqr, thf, tgc cung c6p th6ng tin theo y6u ciu
a) Trinh tg thgc hiQn:
Bu6c 1: Khi nhan 9yg. V* ciu. cune cdp th6ng tT q :6 nhAn, t6 chric-

Vdn phong S0 c6 tr6ch nhiQm ti€p nh{n ydu cdu cung cip th6ng tin vd vdo so

theo d6i cung c6p th6ng tin theo y6u c6u.

Bubc2: Xem x6t
- Trudng hqrp Phi6u y6u ciu 

",rng 
cdp th6ng tin-chua dAy dt, chua 16 rdng,

Vdn phdng Solo tiacn nhigm hucrng d6n ngudi y€u ciu b6 sung.

- Trudng hgrp th6ng tin dugc y6u cAu kh6ng thuQc tnich nhiQm cung cdp

thi Vin phdng S0 ih6ng b6o vd huong din nguoi y6u cAu d6n co quan c6 tr6ch
nhiQm cung cdp th6ng tin.

- TruqlC hqp th6ng tin <Iugc y6u cdu cung c6p hsP te, Vdn phdng S0 thpc
hiQn cung .6p tfrOng tin (htng tao vC ttrOi tran, Aia <ti6m, hinh thric cung c6p

th6ng tin; chi phi thr,rc t6 d6 in, sao, chgp, gtii th6ng tin qua dich vg btru chinh,
fax (niiu c6) vd phucrng thric, thdi h4n thanh to6n (ntiu c6)).

b) C6ch thric thgc hiQn thri tgc hhnh chinh: Tryc ti6p, tryc tuy6n ho{c
qua dich vu buu chinh c6ng ich

c) Thinh phAn, s5lugng hd sa
* Thanh ph6n h6 so:
- Phir5u yC, .4, c.,rg c6p th6ng tin cria c6ng ddn/ Phii5u y6u cdu c.rng c6p

th6ng tin cria c6ng din th6ng qua td chric doan th6, doanh nghiQp.

- Phi€u ti6p nhAn y6u cAu cung c6p th6qg tin
- Phitiu giai quy6iydu ciu cung c6p th6ng tin (trong truong hqp h6 so hqp

l9)
- Th6ng brio gia h4n y6u ciu cung c6p th6ng tin (trong trudng hgp co

quan dugc y6u gAu ca" tfrg- th<ri gian tI6 xem x6t, tim kiiim, tflp hgrp, sao ch6p,

gi6i quy6t y6u cdu cung cdp th6ngtin)
- Th6ng b6o tu chiii y6u ciu cuttg cdp th6ng tin (truong hqp th6ng tin

<lu-o. c ydu cA,, ttrOng thuQc tr6ch nhiQm cung c6p ho4c kh6ng tlugc ph6p cung

c6p theo quy dlnh) 
.* 56lugngh6 so:01 bQ

d) T.hli hsn gi6i quy6t:
* D5i vri,i trudng hgp cuog cip th6ng tin trgc ti6p t?i trg sO co quan

curg c6p th6ng tin
- bi5i voi th6ng tin dcrn gi6n, c6 sin c6 th6 cung c6p ngay thi nguoi y6u

ciu cutrg c6p th6ng tin dugc tr.uc titip dgc, x6m, nghe, ghi ch6p, sao ch6p, chgp
tdi li6u ho{c y6u cdu cung c6p ngay bin sao, ban chpp tdi liQu.

- OOi vOi th6ng tin phric t4p,.kh6ng c6 sEnmi cin tQp hqp tir c6c b0 phQn

cria co quan ho{c.th6ng tin cAn thi6t phAi c6 f ki6n cria co quan, t6.chric, don vi
kh6c thi chfm nh6t ld 10 ngiy lim viQc k6 tu ngdy nhQn dugc y6u c6u hqp lQ

Tryog hqi'p can th6m thoi gian d6 xem x6t, tim ki6m, t|p hSp, sao ch6p,
gi6i quytit y6u cAu 

".rng 
c6p th6ng tin thi gia h4n t6i <la ktrOng qu6 l0 ngdy ldm

viQc vd c6 vin bin th6ng b6o vA viQc gia h4n trong thdi h4n cung c6p th6ng tin.
* D6i v6,i tr.ulng hqp cung c6p th6ng tin qua m?ng tliQn tfr



- O5i vOi th6ng tin tton gi6n, c6 sin c6thri cung cdp ngay thi chQm nh6t ld

03 ngdy ldm viQc k6 tu ngiy nhQn dugc y6u cdu hgp 19.

- pOi vOi th6ng tin phric t4p, kh6ng c6 sin md cin t4p hqp tt c6c bQ phQn

cta co quan hoac th6ng tin cdn thi6t phii c6 f kitin ctra co quan, t6 chric, don vi
kh6c thi cham nh6t ld 03 ngiy lirm viQc k0 tu ngdy nh{n tlu-o. c y6u cdu lrOn lQ, c<r

quan dugc y6u cAu ph6i thdng. b6o b6ng vdn b6n vO thdi hpn gi6i quyiit yCu cAu

cung cAp th6ng tin. Cham nhdt ld 15 ngiy ldm vipc k6 tt ngiy nh4n dugc y6u

cdu hqp lQ, co quah dugc y6u cdu phii cung c6p th6ng tin ho{c c6 v6n ban th6ng
brlo tu ch6i cung cdp.thdng tin.

Try*g hgp cdn th6.m thdi gian de xem x6t, tim ki6m, t4p, hqp, sao ch6p,
gi6i quy5t y6u ciu crrng c6p th6ng tin thi.c6 thi5 gia h4n ntnmg ti5i da kh6ng qu6

15 ngdy vd phii c6 v6n bin th6ng brio vtr viQc gia h4n trong thdi h4n cung c6p

th6ng tin.
* D5i v6,i truimg hqp cung cdp th6ng tin qua dlch vg buu chinh, fax
- Ol5l vsi th6ng tin don gi6n, c6 sin c6th6 cung 

"6p 
ngay thi chQm nh6t ld

05 ngiy ldm viQc k6 tu ngdy nh{n duo. c y6u cdu hgrp lQ.

- OOi vOi th6ng tin phric t4p, kh6ng c6 sin md can tap hqp tu c6c bQ phan

cria co quan ho{c.th6ng tin cAn thii5t phei"c6 f kitln cria co quan, t6 chric, don vi
kh6c thi chQm nh6t ld 03 ngdy ldm viQc kC ttr ngdy nhQn duqc y€u cdu hgrp lQ, co
quan dugc y6u cAu phii th6ng, b6o bdng vdn bdn t C ttroi han giii q.rytit y€u ciu
c.rng c6p th6ng tin. Chdm nhdt ld 15 ngdy ldm viQc k6 ttr ngdy nh4n dugc y6u
ciu hgp lQ, co quan dugc y6u cAu ph6i cung c6p th6ng tin ho{c c6 vin ban th6ng
b6o tu chi5i cung c6p.th6ng tin.

Trulng hgp 
"a" 

th6m thdi gian d,5 xem x6t, tim ki6m, tiq hsp, sao ch6p,
gi6i quyi5t y6u cAu cung c6p th6ng tin thi c6 th6 gia hqn nhrmg t5i da kh6ng qu6

15 ngdy vd ph6i c6 vdn bin th6ng brlo vA viQc gia h4n trong thli hgn cung c6p
th6ns tin.

tI) D6i tuqng thgc hiQn tht tgc hirnh chinh: Ddu m6i cung c6p th6ng tin
e) Co quan giii quy5t:
- C<r quan tryc ti6p thlrc hiQn TTHC: Vin phdng Sd N6ng nghiQp vi

PTNT
- Co quan c6 th6m quyAn quytit ttinh: L6nh d4o Sd N6ng nghiQpvd PTNT
f1 K6t qun thgc hiQn tht tgc hinh chinh: Vdn ban gi6i quyi5t y6u cAu

cung cdp thdng ti4
g) Phi,IQ phi: Kh6ng quy dlnh
h) Miu don,m6u td khai hirnh chinh:

. - Phi€u y6u c6u cung c6p th6ng tin cria c6ng ddn (mdu s6 01a/ Phi€u y6u
c6t1cur18 cdp th6ng tin cria cdng d6n th6ng qua t6 chric dodn th6, doanh nghiQp
(mdu s6 019). 

.
- Phi6u ti€p nhdn y€u cdu cung c6p th6ng tin (mAu s6 02)
- Phi6u gi6i quy6t y6u cAu cung cdp th6ng tin (m6u s6 03)
- Th6ng b6o gia h4n y6u cdu crrng c6p th6ng tin (miu s6 04)
- Th6ngb6o tt ch6i y6u cdu 

"ung 
c6p th6ng tin 1m5u s6 OS;

i) YOu clu, tli6u kiQn thgc hiQn tht tgc hirnh chinh: Kh6ng quy tlinh
j) Cnn cf phip lf:



- LuQt Titip can th6ng tin s5 rcqtzorctQHl3 cria Qu6c hgi ngny
0614/2016.

- Nghi <linh si5 t:IZOtAAID-CP ngdy 23/Oll2}l8 cria Chinh phri quy dinh
chi ti6t vi biQn phrip thi hd.,h LuQt Ti6p cfn th6ng tin.

- Quy,it Ainl si5 O+OlqO-StlN ngiry 231.11/2018 clira Gi6m ddc S0 N6ng
nghiQp vd PTNT ban hdnh quy chi5 nQi b0 vA t6 chuc cung c6p th6ng tin cria Sd
Ndng nghiQp vd PTNT tinh Trd Vinh.

Miu s6 ota

cqNG HoA xAHQr cHO NcHiA vIET NAM
DQc l$p - Tg do - H?nh phtc

... ... ....., ngqy....thdng.....ndm... ...

pHltu yEu cAu cuxc cAr rH6xc rrx
(Ddnh cho c6ng ddn)

Kinh gti

1. Hq, tCn c6 nhen y€u ciu cung c6p thdng tin:

2. Nguli ttai diQnNgudi giriLrn h$r:......

3. Sii CMTND/Thd cln curic cong d6n{HQ chii5u

"6p 
rg,iy....... 1....... /....... tei...........

4. Noi cu trt2:..

5. sii dien thoai3 ; Fax,..........................; E-mail:...............

6. T6n vln bdn4r6 so/tai li6u y€u ciu cung cdp:.....

7. Muc tlich y€u ciu s"ng c6p th6ng tin:

8. Y€u ciu cung c6p th6ng tin nay dn tht:

a) LAn ddu b) Kh6c: ........... (ghi ro s6 lAn <ta y6u cAu cung c6p

thdng tin c6 n$i dung n€u t€n)

9. Sii lugng ban in, sao, chup vrn ben, hd sq tai liQu:... ... ..

I 0. Phuoag thtc nhin vAn ban, hd sq tii liQu: . . . . .

o Nhin tai noi y€u ciu cung c5p th6ng tin

o Nhfln qua buu <liQn (ghi ro dia chi nh4n)

o Fax (ghi 16 sti fax

o Nh{n qua m4ng tliQn tt (ghi rO tlla chi nhdn): ... .....



tr Htnh thric kh6; (ehi 16):...

I l. Vdn bdin kCm theo (trong trudng hgp tiilp cdn th6ng tin c6 <li€u kien):...

NGI,OI YiU CAU
(K!,, ghi rd he t4n)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DQc lap - TF do - Hgnh phric

., ngay....thdng...l.ndm... ...

PHI6U YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Ddnh cho cOng ddn ydu ciu cung ciip th6ng tin thdng qua tii chtic, ilodn thii, doanh nghiQp)

l. TCn t6 chtc, dodn t6, aoantr nghi6p:.

2. Ngudi tt4i di€.n cta t6 chrlc, tloan th6, doanh nghiQpr: ... .

3. 56 cMTND[he cin cu6c cdng d6dHg chiiiu...............

c6p ngdy .........../.......... /.......... t?i

4. Dia chi tru sd cta t6 chtc, tloan thd, doanh nghiQp:

5. Sii dien thoei'z..........................; Fax...................; E-mail:

6. T€n vin bdn&d so/tai liQu y€u ciu cung c6p:... ...... ...

7. Muc <tich y0u ciu cung c6p th6ng tin: ... .

3. y6u slu g""g c6p th0ng tin nay lAn tht:

a) Ldn ddu

9. Sii luqng bAn in, sao, chgp v6n bdn, h6 sq tdi liQu:

10. Phuong thrlc nhfn vln b6n, hd sq tii ligu:..................

o Nhtn tai noi y€u ciu cung c6p thdng tin

b) Kh6c: ........... (ghi ro sti Dn tta y€u cAu cung c6p
thdng tin c6 ndi dung neu aCn)

o Nhin qua buu tliQn (ghi rd dia chi nhfn

I Theo quy <t!nh cta b0 lu0t d6n sg vi ngudi dai diQn, nguli gi6m hO d6i vdi nguoi y€u ciu cung cdp

thOng tin ld ngudi chua thanh niCn, ngudi h4n chii nlng lgc hdnh vi d6n sg, ngudi m6t n6ng lUc hdnh vi din su,

ngudi c6 kh6 khtrn trong nh{n thtc vd hm chri hdnh vi...

2 Ghi noi cu tni cta ngudi rl4i diQn/ngudi gi6m hQ.

3 Ghi s6 dien thoai, fax, emait cria ngudi itai di-en/gi6m hQ.

MAu s6 olb



NGI,d YTU CAU!
(Ki, ghi rd ha ftn)

I Theo quy <llnh cria B0 lu6t d6n sU vd ngudi d4i di€n cta t6 chtc, doan th6, doaoh nghiep.

' chi s6 dien thoai, fax, email cta ngudi <t4i diQn y€u ciu cung c6p thOng tin.

3 Ngudi dai di6.n lci, ghi rO hg t6n vd tt6ng ddu cta t6 chrlc, ttodn th6, doanh nghiQp d6.

tvtf,u s5 o2

56:......../......... nCry............ thdng........ ndm.........

pHrEu rr6,p NHAN you cAu cuNG c,ip tnOxc rm'

T€n co quan/<ton vi tldu m6i cung c6p thong tin:... . .. ... ... .. . .

TEN CO QUAN
DoN VI Di.U Morl

Tiiip nh{n Phi6u y6u ciu cung c6p thOng tin cua Ong/Be

s6 CMTND/The can cudc c6ng d6n/HQ chiiiu

cdp ngay......... 1.......... / t4i

s6 dien thoai

CONG HdA xA HOI cHO NGHiA VIE,T NAM
DQc l$p - Tg do - H?trh phic

3,

Fax: .....................Email: .....

Y€u ciu cung c5p vIn bdnthd so/tdi liQu:

Hlnh thric cung c6p thOng tin:

Van ban kem theo Phi6u ydu cdu cung cdp thdng tin gdma:

I

2

3

Vno 56 theo ddi'cung c6p th6ng tin theo y€u cAu, Quy6n s6:.../n6m.........

s5 tht trJ. . . ... ... ...

o Fax (ghi ro s6 fax): ... ... ... .... . .... ... .

o Nh{n qua m4ng rliQn tu (ghi rd tlia chi nh4n): ...............

o Hlnh thtc kh6c (ghi r0): ...............

I l. Vdn brim kCm theo (trong trudng hgp ti6p c{n thong tin c6 ttidu kipn):... ... ... ...... ... ...



NcI.TdI TIIP IYHAN PHIIU
(K! vd ghi rd hq tAn)

TEN CO QUAN
DONVIDAU MOI'

CONG HdA xA HOI CITO NGHIA VIET NAM
DQc lap - TU do - H4nh phrf c

thdng........ ndm56:......../

PTIIEU GIAI QTIYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

T€n co quan/tlon vi d6u mOi cung cdp thdng tin:

Nh6n duo. c dA nghi cta 6ng/Bd2: ........

56 cMTND,/fhc can cudc cdng dddHo chi6u..

nhu sau

36dienthoei:..........................Fax........................ Email:

Y6u ciu crmg c6f v6n b6nftd so/tdi li€u: . .. . .. ... .. . . .. ..... .

Co quan/Don vi ddu mtii cung c5p th6ng tin thdng b6o v6 viQc cung cdp th6ng tin do 6ng/Bd ydu ciu

Hinb thrlc cung cdp thOng tin: ............

Dia di6m cung c6p thdng tin (trong trudng hqp cung c6p th6ng tin t4i tru sd co quan cung c6p thOng
tin

'T.udng hqp co quan cung c6p th6ng tin phdn c0ng <lon vf <tiu mtii

'?fhi6u ti6p nnan y€u cdu cung c6p thdng tin duqc l4p thanh 2 bin; mQt bin luu t+i co quan/tlon vi tliu
miii cung c6p th6ng tin, m$t ban giao cho c6 nhdn, t6 chric y€u ciu cung cdp thdng tin.

3 Tdn cua nguli tlgi dien trong trudng hqp cung c6p th6ng tin cho cdng d6n thong qua tO chtc, dodn th6,

doanh nghiQp.

4 La nlang rlln ban kCm theo trong trudng hqp cung cdp thOng tin c6 didu kien.

wtlu s6 og

Chi phl cung c6p th6ng tin (nCu c6):

Phuoag thAc thanh toin (n6u c6): ... ......... .

Thdi h4n thanh todn (n6u c6): ............

Ngny cung c6p th6ng tin:... ...... ... ... ...



t Trudng hqp co.quan cung c6p th6ng tin ph6n c6ng don vi rtiu m6i.

2 TEn cria ngudi tl4i diQn trong trudng hqp cung c6p th6ng tin cho c6ng din th6ng qua t6 chric, ttodn thri,

doanh nghiQp

' Trudng hqp tlon vi tliu mi5i cung c6p rhdng tin kh0ng c6 con d6u ri€ng thi $i dung con ddu ctla co
quan cung cip thdng tin.

Miu s5 ol

TEN cO QUAN
DON VI DAU M6I'

Sti:......../........

TH6NGBAO
crA HAN CUNG CAr rn6UC rtl\

Kinh gti

T€n co quan/ilon vl dAu m6i cung c6p th0ng tin:

Nhfln tluo. c Phitiu ydu ciu cta 6ng/Bd2: ... ... .

s6 cMTND/The ctu
din1H0 chi6u.. .. . . .. cap

cu6c cong
ngdy........ / ............/...

tal

Noi cu tni:

56 dien thoai: Fax Email:

Y€u cAu cung c6p van banhd so/tdi liQu:. . . ...... ... ... . ..... ..

Ngny/th6nginlnnhfn Phi6u y€u cAu:

Co quaniDon vi dau m5i cung c6p thOng tin thOng b4o vd viQc gia h4n cung c6p th6ng tin do Ong,tse

y€u cAu vi lj do... ..

Thdi gian gia h4n cung cAp thdngtin:.... ..............;....

Thli gian cung cdp th6ng tin sau khi gia h4n: ... ... ...... ... .

TITO TRI,ONG CO QUAN/DON VI DAU M6I CUNG
c,iP THONG rIN

6i, ghi rd ha t1n, ddng ddu co quan/don vi ddu ndi cung
cdp thdng tin')

THU TRI.IdNG CO QUAN/DON YIDAU MOI CUNG
CAP THONG TIN

tKl, ghi rd ho tin, d6ng ddu co quawdon vi ddu mdi cung cdp

thdng tin')

CONG HOA XA HOI CHT, NGHIA VIOT NAM
DQc l$p - T$ do - Hqnh phtc

............, ngoy............ thdng.......- ndm.........



' Trudng hgp co quan crmg c6p thdng tin phdn cOng ilon vi tldu m6i.

2 T€n cta ngudi tlAi dien trong trudng hqp cung cdp th6ng tin cho c6ng dan th6ng qua t6 chrlc, tlodn th6,

doanh nghiQp.

3 Trudng hqp <lon vi ttiu miii cung cdp thdng tin kh6ng c6 con d6u rieng thi st dgng con ddu cria co

quan cung c6p thdng tin.

Ivtiu s5 os

rEu co queN
DONVIDAUM6T

CONG HOA Xi HQI CHO NGHIA VI+T NAM
DQc l$p - Tq do - Hqnh Phfc

50:......,./......... ...... . , ngay . .. thdng........ ndm

THONGBAO
TU cHOr Ytu c.Au cuxc cAp THONG rIN

cap

cudc
ngdy

cOng

t?i

Co quaniDon vi dAu m6i cung c6p thOng tin th6ng b6o vd viQc tu chi5i cung c6p th0ng tin do Ong/Bd

y€u ciu vi lj do

TITO TRTIONG COQUAN/DON YI D^iU MOI CUNG
CAP THONG TIN

(Ki, ghi rd ho tln, tl ng,dtiu co quan/don vi ttdu mdi cung
cdp thdng tin')

t Trulng hqp co quan cung c6p th6ng tin phdn cOng tlon v! tliu m6i.

2 Tdn cta ngudi <lai dien trong trudng hqp cung cdp thong tin cho c6ng ddn th6ng qua t6 chlic, doan th€,

doanh nghiPp.

3 Tru&ng hqp tton vi ttlu m6i cung c6p thdng tin khdng c6 con d6u ri6ng thi sri dgng con d6u crla co
quan cung cip th6ng tin.

s6 cMTND/Thc can

dinrHQ chitiu .. . ... .

Kinh gui:............

T€n co quan/tlon t ttAu m6i cung c6p thOng tin: ... ... ...... ... ..

Noi cu tr[:

s6 dien thoai:... .. .... ... . .. . .. ... ..... Fax... ... ... ... ... ... .... Email:... ...... .. ' .. . ...

Y6u ciu cung cdp vin bnnrhd so/tii li€u: . .

Ngay/th6ng/n6m nhan Phi6u y€u ciu:


