UBND TINH TRA VINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NONG NGHIEP VA PTNT Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 4 /QD-SNN Tra Vinh, ngay 30 thdng 6 ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh ndi bd trong trong hé thong
hanh chinh nha nwéc thuge pham vi, chirc ning quan ly
cua S Nong nghiép va PTNT (Nhom B)

GIAM POC SO NONG NGHIEP VA PTNT TiNH TRA VINH

Cén cu Quyet dinh sb 11/2016/QD-UBND ngay 01/4/2016 cua Uy ban
nhéan dén tinh v€ viéc Ban hanh quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co
cau td chic cua S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thén tinh Tra Vinh; Quyét
dinh sb 36/2018/QD-UBND ngay 09/10/2018 cua Uy ban nhén dén tinh Tra
Vinh stra d6i khoan 2 diéu 4 cua chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau tb
chirc ciia S& Nong nghiép va PINT tinh Tra Vinh ban hanh kém theo quyét dinh
s6 11/2016/QP- -UBND ngay 01/4/2016 cua Uy ban nhén dén tinh Tra Vinh;

Can cir Ké hoach sb 1135/KH-SNN ngay 30/11/2022 cia S& Néng nghiép
va PTNT ban hanh K& hoach ra soét, don gian héa thi tuc hanh chinh ndi bd
giai doan 2022 — 2025. ’

Xét d& nghi cia Chanh Vian phong S& Néng nghiép va PTNT.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thi tuc hanh chinh ndi b
trong hé théng hanh chinh nha nude thude pham vi, chirc nang quan ly ciua S¢
Nong nghlep va Phat trién nng thon.

Piéu 2. Chanh Vin phong S¢ cén cir Quyét dinh nay thuc hién ra soat
theo tiéu chi trinh Giam doc S& phé duyét phuong 4n don gian héa, bao dam
hoan thanh theo th&i han xac dinh tai K& hoach sé 1135/KH-SNN ngay
30/11/2022 cua S& Nong nghiép va PTNT ban hanh K& hoach ra soat, don gian
hoéa thu tuc hanh chinh ndi b giai doan 2022 —2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong So, Thu trudng phong, ban, don vi thudc S¢ va
céc td chirc 4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: Ki.G1AM DOC
- Nhu DPiéu 3; .
- UBND tinh (b/c);

-Luu: VT, VT h]‘&t‘/




DANH MUC

Tha tuc hanh chmh n01 bo trong trong he thong hanh chmh nha mm'c

nong thon (Nhém B

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

t @inh so6: 284 /OP-SNN ngay 30 thang 6 ndam 2023
doc Sé Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh)

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vre | Co quan thye hién
Trinh ty xay dung Chuong trinh cong tac
01 |ndm va cac danh muc D¢ an
02 Trinh ty x4y dung Chuong trinh cong tac
aw . Chuong
Trinh tu x4y dung Chuong trinh cong téc trinhrcéng
03 |thang tac
Vin phong S¢&
Trinh ty xay dung Chuong trinh cong tac
04 | tudn cia Giam déc, cac Phé Giam ddc Sé
05 Th}l tuc E:hanh toan cong tac phi (khoi van T
phong S&)
06 Trinh ty, thu tuc cung cép thong tin theo | Cung cép
yéu ciu thong tin
PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC
* Linh vue chwong trinh cong tac
1. Trinh trr xiy dung Chwong trinh c¢bng tic nim va cac danh muc Pé
an

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Trudc ngay 15 thang 10 hang ndm (sau khi nhan dugc
cong vin cia UBND tinh d& nghi cac S&, nganh diang ky chuong trinh
cdng tac nim), Van phong S& giri céng van yéu cau cac don vi thude S&
ding ky D& an vao chuong trinh céng tic ciia nim sau.
- Bude 2: Trude ngay 01 thang 11, Vin phong Sé téng hop trinh Lanh dao
So ky duyét, bao cao UBND tinh.




b) Céch thirc thwe hién thi tuc hanh chinh: Truc tiép, qua hé thong
iOffice

¢) Thanh phan, so lrgng ho so

* Thanh phén hd so:

- Céng vin yéu céu

- Chuong trinh cdng tac nim va cac danh muc P8 4n

- Vin bén trién khai c6 lién quan

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trude ngay 01 thang 11 hang nam.

d) Pi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong So, cac don vi
thudc S&

e) Co quan gidi quyét:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong S& Nong nghiép va
PTNT

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT

f) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tac hodc ké
hoach cong téc.

g) Phi, 1€ phi: th)ng quy dinh

h) Mau do’n, mau to khai hanh chinh: Khong quy dinh

i) Yéu clu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Dé an dang ky phai
dam bao day du cac ndi dung: Tén dé 4n, cin cr xay dung dé 4n, cép c6 thim
quyén xem xét quyét dinh, co quan chu tri soan thao (néu thoi gian thuc hién
cong viéc theo tung thang cu the)

j) Can cir phap ly: Quyét dinh s6 303/QP-SNN ngay 18/8/2022 cua
Giam dbc S& Nong nghiép va PTNT vé ban hénh quy ché 1am viéc cia S& Nong
nghiép va PTNT

2. Trinh tr xay dwng Chwong trinh cong tac quy

a) Trinh ty thwe hién:

Budc 1: Trude ngay 15 cia thang cudi quy, cac don vi phai ra soat,
danh gi tinh hinh thuc hién Pé 4n trong nim, c6 vin ban giri Vin phong S& dé
diéu chinh, bd sung (néu co);

Budc 2: Trude ngay 20 cia thang cubi quy, Véan phong S¢ tong hop
chuong trinh cdng tac quy sau cua So, trinh Giam d6c Sé ky, bao cao vé Uy ban
nhén déan tinh;

Budre 3: Trong tudn cudi cia thang cubi quy, Vin phong S& hoan chinh
Chuong trinh céng tac quy cta Sd, trinh Lanh dao Sé ky ban hanh.

b) Céch thirc thwe hién thii tuc hanh chinh: Truc tiép, qua hé théng
iOffice ,

¢) Thanh phan, s6 lwgng ho so

* Thanh phan h so:

- Viin ban d4nh gia tinh hinh thyuc hién d& 4n cac don vi

- Bdo cédo chuong trinh cong tac quy

- Cac vén ban c6 lién quan

* §6 lwong hd so: 01 bo

d) Thoi han gidi quyét: Trong tuan cudi cia thang cudi quy

”



d) P6i twgng thye hién thi tuc hank chinh: Vin phong S&, cac don vi
thuoc So

e) Co quan giai quyet

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong S& Nong nghiép va
PTNT ‘ ’

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Lanh dao So Nong nghiép va PINT

f) Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Bio cdo chuong trinh cong tac
quy

g) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

h) Mau don, msu to khai hanh chinh: Khong quy dinh

i) Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi ‘tuc hanh chinh: Khong quy dinh

j) Can cir phap ly: Quyét dinh s6 303/QP-SNN ngay 18/8/2022 cua
Giam dbc S& Nong nghiép va PTNT vé ban hanh quy ché 1am viéc ctia S Nong
nghiép va PTNT ’

3. Trinh tw xay dung Chwong trinh cong tac thang

a) Trinh tu thuc hién:

Bude 1: Trude ngay 15 hang thang, cac don vi phai danh gia viéc thuc
hién chuong trinh c6ng tac trong thang va dé ra ké hoach cho thang téi, can ctt
chuong trinh cdng tac quy ¢ véan ban daé nghi diéu chinh, bd sung; cac dé an,
ndi dung can trinh UBND tinh trong thang (néu cb) giri vé Van phong So

Bude 2: Trude ngay 20 hang thang, Van phong S¢ téng hop két qua thuc
hién chuong trinh cong tac trong thang, ké hoach thyc hién cac chuong trinh, dé
an trong thang t6i: ra soat bd sung cac chuong trinh, dé an (neu ¢d), trinh Lanh
dao S& ky bao cao UBND tinh hodc trinh UBND tinh néu c6 bd sung chuong
trinh, & 4n.

Budc 3: Tuin cubi cua thang, Vin phong Sé hoan chinh Chuong ttinh
cong tac thang cta S&, trinh Lanh dao S& ky ban hanh.

b) Cach thirc thwc hién thu tuc hanh chinh: Truc tiép, qua hé thong
iOffice

¢) Thanh phan, s6 lrong hd so

* Thanh phan ho so:

- B4o cdo danh gia thuc hién chuong trinh céng tic trong thang va dé ra
ké hoach cho thang t&i

- Chuong trinh cong tac thang

- Céc van ban c6 lién quan

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Tuén cubi cua thang

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong So, céc don vi
thudc S&

e) Co quan giai quyet

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC? Vin phong S& Néong nghiép va
PTNT

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT

f) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Bio céo chuong trinh cong tac
thang



g) Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

h) MAu don, miu to khai hanh chinh: Khéng quy dinh

i) Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

j) Cin c phap ly: Quyét dinh s6 303/QD-SNN ngay 18/8/2022 cua
Giam dbc S& Nong nghiép va PTNT vé ban hanh quy ché lam viéc ctia S& Nong
nghi€p va PTNT

4. Trinh ty xay dung Chwong trinh cdng tic tudn ciia Giam dbc, cac
Phé Giam ddc S&

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Trén co s& chuong trinh cong tac thang, lich cong tic tuan cua
Thu’crng truc Tinh Uy, cua Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh, thong tin [am
viéc cua cac B9, nganh Trung uong va cac S@, nganh tinh c6 lién quan.

Budc 2: Van phong S¢ xay dung Lich cong tac tudn ctia Giam ddc, cac
Ph6 Gidm dbc S&, bao cédo Thuong truc Tinh iy, Uy ban nhan dan tinh va gii
céc don vi truc thudc S& vao thir Hai hang tuén.

b) Céch thirc thwe hién thi tuc hanh chinh: Truc tiép, qua hé thong
iOffice p

¢) Thanh phan, 50 lwrong ho so

* Thanh phan hd so:

- Lich céng tac

- Céac van ban c6 lién quan

* S6 luong hd so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Thir Hai hang tun

d) P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong S&

e) Co quan gidi quyét:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong S& Noéng nghiép va
PTNT

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Lanh dao Van phong S& Nong
nghiép va PTNT

f) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Lich cong tic

g) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh

h) Mau do'n, mau to khai hanh chinh: Khoéng quy dinh

i) Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

j) Can cir phap ly: Quyét dinh s6 303/QD-SNN ngay 18/8/2022 cua
Giam d6c S& Nong nghiép va PTNT vé ban hanh quy ché lam viéc cia S& Nong
nghi€p va PTNT

* Linh vuc thanh toan

1. Thi tuc thanh toan cong tac phl (khdi Vin phong S&)

a) Trinh tw thwce hién:

Budc 1: Sau khi nhan dugc phén coéng du hop tir lanh dao, céng chuc
duoc phén cong di cong tac lién hé Van phong S¢ @& nhan gidy di duong va lam
th tuc tam g tién cong tac (néu cén thiét) trong trudong hop di cong tac nhiéu
ngay lién tuc.

Budc 2: Sau khi két thiic chuyén cong tac (khong qua 30 ngay), cong chirc
dugc phén cong di cong tdc phai lam thu tuc thanh toan (trudng hop sau 30 ngay



ké tir ngay két thic cong tac, cong chirc khong 1am thanh toan thi gidy di duong
duoc xem nhu khong c6 gia tri thanh toan)

Luu y: Truong hop di céng tac theo céc chuong trinh dy an (kinh phi du
an cua S& hodc kinh phi dy an cua cac don vi truc thudc) thi thanh toan cong tac
phi trong ngudn kinh phi cia cac chu.’ong trinh, du an d6. Truong hop du an
chua trién khai tai dia phuong thi cén cir vao y kién phén cong cia lanh dao don
vi thi dugc chi & ngudn kinh phi tu cha cia don vi.

b) Cach thirc thu'c hién thu tuc hanh chinh: Truc tiép.

¢) Thanh phan, so lwgng hd so

* Thanh phén hd so:

-Pé nghl thanh toan

- Lich céng tac, ké hoach cong tac hoic gidy moi dugce lanh dao S& phé
duyét phan cong.

- Gidy di duong c6 dong dau day du noi di, noi dén (theo mau) Truong
hop di cong tac 1 chuyén nhiéu ngay thi phai déng di 04 d4u (02 diu noi di- 02
du noi dén) va c6 xac nhan cta lanh dao Vin phong.

- Céng chirc khi dy hop theo thu mai thi thanh todn kém theo thu moi va
céc loai héa don, chimg tir hop 1€, hop phép khac

* S§ lugng ho so: 01 bo

d) Thoi han giai quyet Sau khi bo phan ké toan tiép nhan day du ching
tir s& thue hién thu tuc thanh toan theo quy dinh.

d) Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chirc khéi Vin phong
S& dugce phéan cong cong tac

e) Co quan giai quyet

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong S& Néng nghiép va
PTNT

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT

f) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ché d6 cong tac phi

g) Phl, 1€ phi: Khong quy dinh

h) Mau don, mau to' khai hanh chinh: Theo quy dinh cua Luat ké toan
hién hanh, Thong tu so 107/2008/TT-BTC ciia B Tai chinh vé viéc huéng dan
bd sung mdt s6 diém vé quan ly, diéu hanh ngén sach nha nudc.

i) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

j) Can cwr phap ly:

- Thong tu s6 107/2008/TT-BTC cua Bo Tai chinh v& viéc huéng din bd
sung mot so diém ve quén ly, diéu hanh ngén sach nha nudc.

- Théong tu s6 40/2017/TT-BTC ciia B6 Tai chinh vé viéc quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hdi nghi.

- Nghi quyét so 48/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia Hbi dong nhan
dan tinh Tra Vinh v& viéc quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi h6i nghi trén
dia ban tinh Tra Vinh.

- Quyét dinh sb 442/QD-SNN ngay 30/12/2022 cia Gidam dbc S& Nong
nghiép va PTNT vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va sir dung tai
san cong.
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* Linh vire cung cap thong tin

1. Trinh tw, thi tuc cung cap thong tin theo yéu ciu

a) Trinh tu thwc hién:

Budc 1: Khi nhén duoc yéu cdu cung cap théng tin tir ca nhan, to chue.
Van phong S& c6 trach nhiém tiép nhan yéu cau cung cap thong tin va vao sO
theo d&i cung cép thong tin theo yéu cau.

Budc 2: Xem xét

- Trudmg hop Phiéu yéu cau cung cap thong tin chua day du, chua rd rang,
Vin phong S& c6 trach nhiém huéng dan nguoi yéu cau b sung.

- Truong hop thong tin dugc yéu cau khong thuc trach nhiém cung cap
thi Van phong S¢ thong bao va hudong din ngudi yéu cdu dén co quan c6 trich
nhiém cung cap thong tin.

- Tru'ong hop thdéng tin dugc yeu cau cung cap hop 1€, Van phong S¢ thye
hién cung cap thdng tin (thdng bao vé thoi han, dia diém, hinh thirc cung cip
thdng tin; chi phi thuc té dé in, sao, chup, guri thong tin qua dich vu buu chinh,
fax (néu c6) va phuong thirc, thoi han thanh toén (néu c6)).

b) Cach thirc thuwe hién thi tuc hanh chinh: Truc tip, truc tuyén hodc
qua dich vu buu chinh cong ich

¢) Thanh phan, s6 hrong hd so

* Thanh phan hd so:

- Phiéu yeu cdu cung cép thong tin cua cong dan/ Phiéu yéu cau cung cép
thong tin cia cong dan thong qua t6 chuc doan thé, doanh nghiép.

- Phiéu t1ep nhén yéu cau cung cap thong tin

- Phiéu giai quyét yéu cau cung cap thdng tin (trong trudng hop hé so hop
1)

- Thong bao gia han yéu cau cung cap thong tin (trong trudng hop co
quan dugc yéu cau can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép,
giai quyet yéu cau cung cap thong tm)

- Thong bao tur chéi yéu cau cung cip thong tin (trudong hop thong tin
dugc yéu cau khong thudc trach nhiém cung cap hodc khong dugc phép cung
cép theo quy dinh)

* §6 lugng ho so: 01 bo

d) Tho1 han giai quyét:

* Bon vo0i treong hop cung cap thong tin truc tlep tai tru s¢ co quan
cung cap thong tin

- BOI v6i théng tin don gian, c6 san c6 thé cung cép ngay thi ngudi yéu
cau cung cap thong tin dugc truc tiép doc, xém, nghe, ghi chép, sao chép, chup
tai liéu hodc yéu cau cung cp ngay ban sao, ban chup tai ligu.

- P6i v6i thong tin phtre tap, khong c6 s&n ma can tip hop tir cac bo phan
cla co quan hogc thong tin can thiét pha1 ¢6 ¥ kién ctia co quan, to churce, don vi
khac thi chdm nhat 1a 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18

Trudng hop cén thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép,
g1a1 quyet yéu ciu cung cép thong tin thi gia han t6i da khong qua 10 ngay lam
viéc va c6 vin ban thong bao vé viéc gia han trong thoi han cung cap thong tin.

* Pbi véi truwong hop cung cap thong tin qua mang dién tir



”

- Péi véi thong tin don gian, co sin c6 thé cung cip ngay thi cham nhét 1a
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop ¢.

- Péi véi thong tin phtre tap, khong co sdn ma can tap hop tir cac bd phan
cua co quan hodc thong tin can thiét pha1 ¢6 v kién ctia co quan, tb chirc, don vi
khac thi cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau hop 1¢, co
quan dugc yéu cau phai thong bao bing van ban vé thoi han g1a1 quyét yéu cu
cung cép thong tin. Cham nhat la 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu
cau hop 1€, co quan duge yéu cau phai cung cép thong tin hodc c6 vin ban thong
bao tir chbi cung cap théng tin.

Trudng hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chep,
giai quyét yéu cau cung cép thong tin thi <o thé gla han nhung t6i da khong qua
15 ngdy va phai c6 van ban théng bao vé viéc gia han trong thoi han cung cap
thong tin.

i Bm voi trweong hop cung cap thong tin qua dich vu buu chinh, fax

- Péi véi thong tin don gian, c6 san co the cung cap ngay thi chim nhét 1a
05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc yéu cau hop L&.

- Péi voi thong tin phuc tap, khong co sin ma can tap hop tr cac bd phan
cta co quan hogc thong tin can thiét phal ¢6 vy kién cua co quan, to chirc, don vi
khéc thi chdm nhat 12 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc yeu cau hop 1€, co
quan dugc yéu cau phai thong bao bang van ban vé thoi han giai quyét yéu cau
cung c4p thong tin. Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu
cau hop 1€, co quan duge yéu cau phai cung cap thong tin hodc c6 vén ban thong
bao tir chéi cung cap théng tin.

Tru'(mg hcrp can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tép hop, sao chép,
giai quyét yéu cau cung cép théng tin thi €0 thé gla han nhung t6i da khong qua
15 ngay va phai c¢6 van ban théng bao vé vi&c gia han trong thoi han cung cap
thong tin.

d) Péi twong thuc hlen thi tuc hanh chinh: DPau mdi cung cap thong tin

e) Co quan giai quyét:

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong Sé Néng nghiép va
PTNT

- Co quan ¢ thAm quyén quyét dinh: Lanh dao S& Néng ngh1ep va PTNT

f) Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Van ban giai quyet yéu cau
cung cap thong tin

g) Phl, 1€ phi: Khong quy dinh

h) Mau don, mau to' khai hanh chinh:

- Phleu yéu cau cung cip thong tin clia cong dan (mau sb 0la)/ Phiéu yéu
cau cung cép théng tin ciia cong dan théng qua td chirc doan thé, doanh nghiép
(mAu so6 01b). ,

- Phiéu tlep nhén yéu cau cung cap thong tin (mau s6 102)

- Phiéu giai quyet yéu cau cung cap thong tin (méu sb 03)

- Thong bao gia han yéu cau cung cap thong tin (mau 56 04)

- Thong béo tir chdi yéu cau cung cap théng tin (mAu sé 05)

i) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

j) Can ci phap ly:



- Luat Tiép can thong tin sé 104/2016/QH13 cia Qubc hoi ngay
06/4/2016. ;

- Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép c4n théng tin.

- Quyét dinh sb 640/QD-SNN ngay 23/11/2018 ctia Giam dbc S& Nong
nghiép va PTNT ban hanh quy ché ndi bd vé t6 chirc cung cép théng tin clia S&
Nong nghiép va PTNT tinh Tra Vinh.

Miu s6 01a

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

........... , ngay....thdng....ndm... ...

Ed

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

(Danh cho céng ddn)

KBRS s o s v s e e s e AN S A
1. Ho, tén cé nhan yéu ciu cung cAp thOng tin:............eevvvivieiiiiiieeeeeeeeeieeearee e
2. Ngudi dai dién/Ngudi giam ho's......ooiiiiiiiiiiie e
3. SECMTND/THS ol code oBup A0 CHIIE .o smimsinssns s toss i asss s
cdp ngay....... Fossvn Levisus AL oo e S S R S e ST
Ay O B0 oo i s o s S A S SO A VR YT  Ss Saaia
3, BB hogE cosonins ssssssmaumsonvss el PFBX. i s E-maili......o.......
6. Tén van ban/hd so/tai 1i8u y8U CAU CUNG CAP:. .. ...t eeeeee e ee e ee e vaeaes
7. Muc dich yéu cAu cung cAp thONg tiN.........ueeeeieeiiieieeeeieeeeeersriaeeeeeereerresresrsneeens

8. Yéu cdu cung cép thong tin nay lan thi:

a) Lan ddu b) Khéc: ........... (ghi o s6 14n @4 yéu cdu cung cdp
thong tin cé ndi dung néu trén)

Tl L g D —

o Nhén qua mang dién tir (ghi rd dja chi nhdn): .....cccocimimn i i isssssessnv



11. Vin ban kém theo (trong trurdmg hop tiép cén théng tin c6 didu kién):...

NGUOI YEU CAU
(K, ghi 3 ho tén)

' Theo quy dinh ctia bd ludt dén sy vé nguoi dai dién, ngudi gidm ho dbi véi ngudi yéu cdu cung cip
thong tin 12 ngudi chira thanh nién, ngudi han ché ning luc hanh vi dan sy, ngudi mat ndng luc hanh vi dén sy,
ngudi cé khoé khin trong nhén thirc va lam chu hanh vi...

? Ghi noi cu trii cia ngudi dai dién/ngudi giam hé.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email ciia nguéi dai dién/giam hé.

Miu s6 01b

CQNG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc ldp - Ty do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONGTIN
(Danh cho céng ddn yéu cau cung cdp thong tin théng qua t6 chire, doan thé, doanh nghiép)

4. Pia chi tru s& cua td chirc, doan thé, doanh NEhIEP: covetii i

5.S6 dién thoai®.......coevvneeeeerennnnn, ) g ooy BeALlE covssvasmnmstrssssanasein

7. Muc dich yéu cAu cung cAp thAng tin: .............cooiiiiiiiiiiriieiiesieieeeee e,

8. Yéu cau cung cép thong tin nay lan thi:

a) Lan dAu b) Khéc: ........... (ghi rd s6 ldn d3 yéu cdu cung cép
thong tin c6 ndi dung néu trén)



B RGBT TOBBEERDT +cnmrmmnmsrbhmunmess SRR R R O S AT G R e

o Nhin qua mang dién tir (ghird diachinhén): ...
i Hinh:thitc KHAC (BhIT00% coruriminmiosss s s s s S o v e R B s B v
11. Vin ban kém theo (trong truong hop tiép can thong tin c6 didu kién):.....................

. NGUOI YEU CAU®
(KY, ghi rd ho tén)

! Theo quy dinh ciia BO ludt dan sy vé ngudi dai dién cia t& chirc, doan thé, doanh nghiép.
2 Ghi sé dién thoai, fax, email ctia ngudi dai dién yéu ciu cung cép théong tin.

3 Ngudi dai dién ky, ghi rd ho tén va déng déu ciia t6 chire, doan thé, doanh nghiép dé.

Méu sb 02
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI' Pic lap - Tu do - Hanh phiic
Sé........ N 7o, NGAY... ... thdng... ... ndAM... .. ..

Tén co quan/don vi diu mdi cung cAp thong tin:.........ccoeiiieereeeeeeieeee e
Tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cp thong tin ciia Ong/Ba’; ........coovveeviveiriiiiiieeiiin,
SSEMTNDITHE vl ciate e dBB TlIBE ..o nsnsmmmnsmsbesisimeos
cép ngay......... e —— FRBY s v s e s s oo s i S ' R A
INOE G NI v s 8 S 595 e 0 e S O B e om0
S6 dién thoai: ..........coeevvneeenne Fax: ...cocooiviiiininnnn. Email: ..o
Yéu chu cung cAp vaAn ban/hd so/tA1 HEU: .........oooeveereiesieiierieeiesesies e es e aeeeeeeee e e
Rl B GO CRO DG IS ..o ooiiomsisis isiss sssasn s sssionbsinssivinnnass SRS AR 43 SET AR

Vin ban kém theo Phiéu yéu ciu cung cép thong tin gdm*:

T cismmsin oo s s e e e S B B R S U F e S e e S S R SR R e e
L .
B o R R SRS ¢ R e R S S T e R R S T R e
Vio S theo dai cung cép thong tin theo yéu ciu, Quyén sé:.../nam.........

L .



NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi rd ho tén)

! Trudmg hop co ‘quan cung cAp théng tin phan cong don vi ddu mdi

2 Phiéu tiép nhan yéu ciu cung cap thong tin duoc 14p thanh 2 ban; mot ban luu tai co quan/don vi dau
moi cung cap théng tin, mdt ban giao cho c4 nhén, to chirc y&u cau cung cap théng tin.

3 Tén cuia nguoi dai dién trong trudng hop cung cép thdng tin cho cong dén théng qua tb chirc, doan thé,
doanh nghiép. ’

* La nhimg vén ban kém theo trong trudmg hop cung cip théng tin c6 diéu kién.

Miu sb 03
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOT' Poc lap - Ty do - Hanh phic
Sb:........ i ceveeeee oy NEAY .o .. ... thdng... ..... nam... ......

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

BTN B i e e e S S e e A M S S e R M s
Tén co quan/don vi ddu mdi cung cép thong tin: ........ R R
Nhén duge @ nghi clia Ong/Ba%: ........ooiiiiiiiie e e
S6 CMTND/Thé ciin cudc cong dAn/H chidl............oeivuniiiinnieiiieieiieiieeeeiieiieeeeaens
cdp ngdy...... Locvinens L RO TR PP PPPPPPPTRTPTN
NG v s o e S S T S B S e s S e T e s
S6 dién thoais.......ccovveerevnnnnn. FaX..oemmsmmminsinss 111 1] L,
Yéu ciu cung céia vaN ban/hd So/AT U .....ovvieii i

Co quan/DPon vi ddu méi cung cip thong tin théng bao vé viéc cung cdp thong tin do Ong/Ba yéu ciu
nhu sau:

Hinh thitc cung cp thong t: ..........oeoiiieiiiee e iee e

Dia diém cung cép thong tin (trong trudong hop cung cdp thong tin tai tru sé co quan cung cép thong
) e B, e mre e e e A S e e A i

Chi phi cung cAp thong tin (U CO): .......oeiieiiieiiee e,

Phuong thirc thanh todn (MEU €6): ...........eivueie it ce e eee e e e e ee e e e eesee s e ene e,

......................................................................................



THU TRUOGNG CO QUAN/PON VI PAU MOI CUNG

CAPTHONGTIN ‘
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau co quan/don vi dau moi cung cap
théng tin’)

! Truémg hop co quan cung cép thong tin phan cong don vi ddu méi.

% Tén ctia ngudi dai dién trong truong hop cung cip thong tin cho céng dén théng qua t6 chirc, doan thé,
doanh nghigp.

3 Truong hop don vi diu méi cung cp thong tin khong c6 con d4u riéng thi sir dung con déu cua co

quan cung cép thong tin. ;
Miu sb 04
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOI' Péc lap - T do - Hanh phic
Sb:..nnn loviiianns s HEAP vnivvivnss LHENG o vore RAM.es oo s
THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN
KA S covvaisisss ssvmmumssiasmaiitamrmesvins s sess fo s sa sons s amas st s £ s S et
Tén co quan/don vi ddu mdi cung c4p thON tN: .....oeeeveiveiieee e
Nhan duge Phiéu yéu ciu cia Ong/Ba%: ....ccoovrvnnnns LTI E TP TS PSPPI
S("'J, CMTND/Thé can ) cude cong
dé_ancf) CHIRLL, v v oemum mmssmie i S S A R S T SN S cap ngay........ Y F— 1.
 +: 1 PR Rt e e et
(v 111 o e
TR . FaXi cocusssvsas v Email: ...ovviviiiiiiiiiiiene
Yéu cAu cung cAp van ban/hd SO7tAT lIEU:.......eeeevreeeireiiie e s
Ngay/thang/ndm nhan Phidu y&u CAU: ........coooiiiiiiieiiiiiie e e e e e e

_ Co quan/Don vi ddu méi cung cép théng tin thong bdo vé viéc gia han cung cap théng tin do Ong/Ba
YEUCAU VI LY dO..einiiiiiiii i s

Thivi gian cung cip thong tin st kb i BN .......ouiiemssisiies isnaitissssipssvisassiensesy

THU TRUONG CO QUAN/DON VI PAU MOI CUNG
CAP THONG TIN
(K, ghi rd ho tén, dong ddu co quan/dom vi ddu méi cung
cdp thong tin')




»

! Trudmg hop co quan cung cAp thong tin phan cong don vi d4u moi.

2 Tén ciia nguoi dai dién trong trudng hop cung c4p thong tin cho cong din thong qua tb chirc, doan the,
doanh nghiép.

2 Trudmg hop don vi d4u méi cung cép thong tin khéng c6 con dau riéng thi sir dung con diu cia co
quan cung cap thong tin.

Miu s6 05
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI PAU MOTI' Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
7 — | —— ceeeneeey NGV thARg . RAML
. THONGBAO-
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
14111111 ¢ Sy P R PRI
Tén co quan/don vi diu méi cung o L 1 PR TERVR A —
Nhén dugc Phiéu yéu cAu cua Ong/Béz: ...............................................................
Sc‘)’ CMTND/Theé cin ) cudce cong
AT ChIET s conssmvas sonvemmmmsms s s S s g A cap DAV cosesisvanin Juss
BT G P P A TS
N OE G T +eiiniiueeisennensresusenssnnnrneesansasnnsnssnesessssatsssssassnssssasssansnnsasetinssnsnsasaronsans
S6 dién thoaiz.........ueeeeevrevvennnns > ST 11| S ——
Yéu ciu cung cAp van ban/hd so/tai liéu:................. o e e e
Wiyt vy PRIBE PE0I0RE o essn i s s cosmsons smninssmssmesmansase

~ Co quan/Pon vi dau méi cung cdp thong tin théng béo vé viéc tir chdi cung cp thdng tin do Ong/Ba
Ve € VL B0 v ivasusasisvminiimmmiasivis sssesns s ey sswsss syean

THU TRUONG CO QUAN/PON VI PAU MOI CUNG
CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, déng dau co quan/dom vi dau méi cung
cdp thong tin’)

! Truomg hop co quan cung cdp thong tin phan cong don vi déu méi.

2 Tén ctia ngudi dai dién trong trudmg hop cung cip thong tin cho cong dan théng qua td chirc, doan thé,
doanh nghiép.

rd

* Trudmg hop don vi diu méi cung cép thong tin khong ¢6 con déu riéng thi sir dung con du cia co
quan cung cdp théng tin.



